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INFORME DE CUMPLIMIENTG DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

De cenformidad con el articulo 26 de Ley General de Archivos, se presenta el siguiente informe
derivado de las actividades descritas en el Programa Anuat de Desarrollo Archivistico 2022.

INFORME

En e! Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se establecieron diversas actividades a
realizar en base a la situacién en la que se encontraba este Sujeto Obligado, mismas gue eran
necesarias para la implementacién de buenas préacticas que contribuyan al cumplimiento de lz Ley
General de Archivos asf como de los Lineamientos para la Organizacidn y Conservacion de Archivos.

A continuacion, se detallan las actividades programas asi como las acciones efectuadas con el

objetivo de cumplir con lo establecido.

Enero

En los primeros dias del mes de enero 2022, se solicitd mediante oficio a
las Unidodes Administrativas la designocidn de sus Responsables de
Corresponcdencia y Responsables de Archivo de Tramite, per lo que &l 3t
de enero de 2022 se reqlizd la implementacién v puesta en marcha del
Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Campechs,
estableciéndose con 37 Servidores Publicos.

Enero

En los primeros dias del mes de enerc 2022, se conveocd a los Titulares de
las Unidades Administrativas la reunidn en la cual se instalaria el Grupe
interdisciplinario de Archives, por lo gue el 31 de enero de 2022 se levd
a cabe dicha integracion, estableciéndose con 26 Servidores Plblicos.

Febrero, Junio u
Ocubre

Se redlizd la propuesta de la Reglas de Cperacion mismas gue se wurnaron
a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario para el visto bueno, por lo
gue el 04 de Marzo de 2022, se aprobaron las Reglas de Operacidn del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, en la Primera Sesidn Crdinaria En lo
que respecta a los meses de Junio y Octubre se informa que al no llevarse
a caboe los procesos de Transferencias Secundarias y Bojas Documentales,
ne se realizaron sesiones de prevaloracion documentat

Marzo, Julio o
Noviembre

Durante los meses descritos, se realizaron las gestiones necesarias ante el
Comité de Transparencia del H. Ayuntamienio de Carmpeche, con la
finalidad de que se aprueben los criterios e informes correspondientas en
o raterico

Enero

Durante el mes de Diciembre de 2025, se frabgid el Plan Anual de
Desarrolio Archivisiico 2022 para someterlo a aprobacién anie el Comité
de Transparencic del H. Ayuntamiento de Campeche, misma aprobacién
con fecha 11 de enero del 2022 con o gue se iniciaron los trabgjos para
el cumplimiento de lo programado.

Enero vy julio

Duranie el mes de diciembre de 2021 se requirid < las Unidades
Administrativas, remitiende durante el mes de engro cince unidades
administrativas v se requirid nuevamente durante el mes de julio,
remitiendo $ unidades mds con observacionsas en el llenado. Por lo gue
no se cumplicc en su totalidad con la correcta integracion del Catdlogo
de Disposicidn Documental, sin embargs, como es una  achividad
actualizabie, se establecerd en la programacién del PADA 2023, con todas
las medidas parg su cumplimiento.




Enerc - Abril

At £

Durante el periodo establecido, se analizaron las sttuaciones que presentaba el
Sujete Cbligado con respecto a la falta de normativa interna en materia de
archivos. Fs por ello que se trabgid vy aprobé mediante el Comité de
Transparencia los primeros criterios normativos para regular los procesos de
gestion documental al interior del H. Ayuntamiento de Campeche, siendo estos
los siguientes:

“Criterics Especificos para la Adrinistracion de Correspondencia y Archivo de
Tramite del H. Ayuntomiento de Campeche”, aprobado en la Primera Sesion
ordinaria del 13 de Abril del 2022

“Criterios Especificos para et Procedimiento de Transferencia Primaric, Préstamo
y Consulta de Expedientes en Concentracién del H. Ayuntamienio de
Campeche”, aprobado en la Primera Sesién ordinaria del 04 de Mayo del 2022
“Criterios Especificos para el Procedimiento de Transferencia Secuncaria y Baja
Documental del H. Ayuntamienic de Campeche”, aprobadoe en la Primera Sesién
ordinaria del 24 de Agosto del 2022

Dichos criterios fueron remitides a las Unidades Administrativas mediante oficio
y correo electrdnico para su difusion y ejecucion.

Enero -
Diciembre

Se calendarizé de Enero ¢ Diclembre considerando las capacitacionas que se
calendarizaban vy los gue se programaban en case de solicitud de alguna
Unidad Administrativa.

Por lo anterior, se levaron a cabe 9 cursos-talleres de capacitacion sobre los
ternas y formatos que se describen a continuacion:

-Integracion de Expediente y Transferencia Primaria {1 sesion virtual)

-Llencdo de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos (1 sesion virtual, 1
sesion presencial)

-Vaioracion Documental y Destino Final de los Archivos (1 sesion presencial)
-Procase de Organizacién y Closificacién de Expedientes en Concentracion 2
sesiones presenciales)

-Apertura e Integracion de Expedientes v Transferencia Primaria (1 sesion
presencial)

-Criterios Especificos para la Administracién de Correspondencia y Archivo de
Tramite {1 sesiones presenciales)

-Criterios Especificos para el Procedimiento de Transferencia Primaria, Presiamo
y Consulta de Expedientes en Concentracion (15 sesiones presencicles)
-Organizacion y Gestién Documental (1 sesidn presencial)

-Criterios Especificos para el Procedimiento de Transferencia Secundaria y Baja
Documental (7 sesiones presencial)

Febrero - Marzo

Se inicié con la preinscripcidn en el Registro Naclonal de Archivos, sin embarge,
debide a que el Archivo Histérico se enconirana en reorganizacion, no se pudo
concluir con el cuestioncrio que el portal requiere para concluir con la
inscripcion. Dicha actividad se retomara para su cumplimiento en el PADA 2023

Abril

Mayo -
Diciembre

Se levaron a cabo cinco Transferencias Primarias firmandose las Actas e
Inveniarios de Transferencia correspondientes o las Unidades Administrativas
gue se describen a continuacion:

-TP-001/22 de la Direccldn de Catastro.

“TP-002/27 de la Direccién de Proteccion al Medio Ambiente

-TP-003/22 de la Direccidn de Desarrolle Econdmice y Turismo

-TP-004/22 de la Direccién de Transparencia y Archivos

-TP-005/22 de la Direccion de Proteccidn Civil




Abril

Mayo -~
Diciembre

Agosic -
Diciembre

ALk Az,

Compeche

Debido a la carga de trabgjo de los Unidades Administrativas, v que
durante el 2022 se pusc énfasis en los trabgjos y acccionss para la
organizacion y clasificacion de los archivos, y que de igual manerg,
conslderando que se hicieron cinco Transferencias Primarias coficiales, se
informa gue no se llevaron a cabo Transferencias Secundarias y por ende

| no se llevd a cabo Bajas Documentales, sin embarge, siendo una adlividad

que se debe realizar de manera periddice, segin la situacion en la que se
encuenire 2l Sujete Obligado, se establecerd esta actividad para realizarse
en el ejercicio 2023.

Enero y Julic

Se requirid en tiempo y forma a las Unidades Administrativas al termino del
semestre que corresponde a Enero-lunio v Julio-Diclembre, por lo que para
la fecha de aprobacion de este Informe, se tiene actualizade el indice de
Expedientes Clasificados comeo Reservades al Segundo Semesire del 2022,

Enero v Julio

Se requirid en tHempo y forma a los Unidades Administrativas lo
correspondiente a la Guia de Archive Documental e inventarios Generales
de la informacdion gue tengan considerade como concentracion asl como Lo
relacionade con sus expedientes en tramite, sin embarge, debldo a la carga
de trabadjo de las Unidades Administrativas, v que durante el 2022 se puso
énfasis en los frabajos v acciones para la organizacion y clasificocion de
tos archivos, vy que de igual manero, considerande gue se hicleron cince
Transferencias Primarias oficiales, se informa que solo cinco unidades
administrativas cuentan con sus Gulas e Inventarios Actualizados, cabe
mencionar, gue siendo una actividad actualizable, se establecerd en la
programacicn del PADA 2023, con todas las madidas para su cumplimiento,
ya que durante eb 2022 hubo un gran avance en materia archivistica al
interior de este Sujeto Obligado

Enero -
Diclembre

Los integrantes del SIA pueden requerir de csesoria en materia de archivos
en el momento que lo reguieran, es por ello que durante el 2022 se
brindaron 136 asesorias de manera presencicl y via telefénica a los
Responsables de Correspondencic, Responsables de Archivo de Tramite y
demds Servidores Publicos de las Unidades Administrativas, Sindicaturas y
Grganos Descentralizados del H. Ayuntamiento de Campeche, los cuales
que se describen o continuacidn:

-Direccion de Servicios Pablicos: &

-Direccién de Proteccion ¢l Medio Ambilente: 7

-Direccion de Atencion Ciudadana: @

-Direccion de Administracion: 13

-Tesorerta Municipal: 7

-Direccion de Planeacion y Proyectos de Inversion Pablica Preductiva: é
-Direccion de Catastro: 5

~Organo Interno de Control: 14

-Secretaric del H. Ayuntamiento: 2

-Direccidn de Ohbras Publicas y Desarrollo Urbano: 7

-Direccion de Desarrolle Econdmico y Turismo: &

-Direccidn de Cohesién y Desarrollo Secial v Humano: 3

-Direccidn de Proteccion Civil: ¢

-Direccidn de Cultura: &

-Direccién de Participadion Ciudadana: 7

=Sindicatura de Haclenda: 4

-Sisterna para el Desarrollo Infegral de la Familia (DIF Municipaf): T
-Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillade de Campeche
{(SMAPAC): 12




Septlembre

Octubre v
Naviembre

Ameitn de

Ly

Debido a la operatividad de las Unidades Administrativas, durante los
mases de Marzo a Mayo de 2022 se llevd ¢ cabo la revision ¢ los Archive
de Tramite v Bodegas en las que se resguardan expedientes con cardcter
de concentracion para verificar la situacion en la que se encentraban,
detecténdose de manera general lo siguiente:

-Maniienen informacion aperturada de tres afios en promedic considerada
como tramite.

“Varias dreds no contaban con el inventario en tramite al memento de la
revisién.

-lags dreas gue contaban con los inventarics generales correspondientes,
se les comunico que al revisar dichos formatos presentaban observaciones
las cucles debian corregir.

-Algunas dreas no contabon con los inventarios en concentracion al
momento de la revision.

- Se detecid que varics d&reas que contaban con  expedientes
resguardados ol momento de la revisién y que corresponden a los afios
2019 a 202], no se encontraban en orden 1dgico v cronoldgico ni con Los
folios correspondientes.

-La mayoria de los Responsables de Archive de Tramite designados en
ese gjercicio, contaban con nulo conodmiente en la materia, durante las
revisiones se les asesord vy brindo ta informacién correspondiente para
tlevar a cabo sus actividodes para el debldo cumplimisnte.

Octubre -
Diclembre

Debido al rezago de ia nformacion acumulada del Area que se tratq,
durante el 2022 el personal designado a los espacios de Archive de
Concentracidn vy Archivo Histdrice adscrifos a la Secretaric del H.
Ayuntamiente se enfocaron en la organizacién y clasificacidn de la
informacion resguardad en dichos espacios.

Por lo anterior, no se pudo establecer los procedimientos adecuados para
la digicalizacion y difusion de documentos histéricos en posesion del H.
Ayuntamiento de Campeche, sin embargo, come es una activada que la
Lley General de Archive censidera pertinente realizar, se foemard en
consideracion para levarse o cabo en el gjercicio fiscal 2023.

Enero -
Diciembre

Durante el 2022 se reorganize y clasifice la informacién con la gue cuenta
la Direccidn de Transparencia y Archivos correspondiente o los afios 2007
a 2019, misma que fueron objeto de la Transferencia Primaria oficial, v que
al momenic de la presentacion de este informe, se encuenira en espera
de los procedimientos para el andlisis de su destino final.

RECURSOS HUMANOS

RECURSOCS

En relaciéon a los Recursos Humanos, se destiné un personal de apoyo, por lo que se
concluyd el afio con cualro personas para las actividades en la materia.
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RECURSOS MATERIALES

En relacidon a los Recursos Materiales requeridos, se destind una mesa y diez sillas
para las capacitaciones y asesorias regueridas por los Servidores Publicos Adscritos
a la Unidades Preductoras de Informacion.

ADMINISTRACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2022

COMUNICACIONES

Se cumplié con las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y tos
responsables de Correspondencia v de Archivo de Tramite misma gue se llevo a cabo
a fravés de oficios vy correos electronicos oficicles notificados previamente, asi como,
reuniones de trabagjo, via telefdnica, en caso de asesorias regueridas en cardcter
inmediaio.

REPORTES DE AVANCES

Se solicttd de forma semestral los inventarios generales de archivo de framite y
concentracién, sin embargo, por los motivos descritos en el cumplimienio del
cronograma de actividades no fue posible concluir con dichos instrumentos, ya gue la
actividad principal fue recrganizar v clasificar la informaciéon acumulada por afcs de
regazo en actividades de la materic

CONTROL DE CAMBIOS

Al final de Primer Semestre 2022 no se censiderd la necesidad de cambios en (o
descrito del Plan Anual de Desarrolle Archivistico 2022 con flnes de cjustar el
cronograma. ¢ cucigulera de los recursos necesarios para estar en posibilidad de
alcanzar los objelivos establecidos, ya que operativamente se fueron realizando las
acciones plasmadas.

PRESENTA:

C.P. Verénica Aracdly Cebalios Camara
Titular de la Unidad dé



