LIC. ELISEO FERNÁNDEZ MONTÚFAR, Presidente Municipal de Campeche, Estado del mismo nombre, en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 1º, 115 fracciones I párrafo primero, II párrafo primero y III de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la Constitución Política del Estado de Campeche; 2º, 20, 21, 27, 31, 58 fracción II, 59, 60, 69 fracciones I, III, XII y XXII, 71, 73 fracciones III, IV y XI, 103 fracciones I y XVII, 106 fracción VIII y 186 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche; 2º, 3º, 6º, 8º, 35 fracción III, 36, 37, 39, 41, 49 fracción I, 51, 52, 57, 58, 61 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Campeche; 2° fracciones II, VIII y X; 4; 6;  fracciones I, II y III; 9 del Reglamento de la Administración Pública Centralizada y Paramunicipal del Municipio de Campeche; 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 15, 16, 17, 20 fracción IX y XIII, 26, 27, 28, 29, 47, 73 y 74 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche y demás normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del Municipio de Campeche para su publicación y debida observancia; hago saber:
Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, en su Décima Sexta Sesión Ordinaria de Cabildo, celebrada el día 31 de enero de 2020, aprobó y expidió el siguiente:
ACUERDO NÚMERO 173
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE, RELATIVO AL DICTAMEN DE LA COMISIÓN EDILICIA DE ASUNTOS JURÍDICOS Y REGULARIZACIÓN DE LA TENENCIA DE LA TIERRA, RELATIVO A LA PROPUESTA DE EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE. 
ANTECEDENTE
A).- Que con fundamento en lo establecido por los artículos 115 fracción V inciso e) de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 102 fracción I de la Constitución Política del Estado de Campeche; 63, 64 Fracción I, 73, 76 fracción III de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche; 79, 80 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, 54, 55 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Campeche, se presenta a la consideración de los integrantes del H. Ayuntamiento, el dictamen turnado a la Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de la Tenencia de la Tierra.
CONSIDERANDOS
PRIMERO: Este Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar respecto del presente asunto en términos de lo establecido por los artículos 115 fracción V inciso e) de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 102 fracción I de la Constitución Política del Estado de Campeche; 2º, 20, 21, 27, 31, 58 fracción II, 59, 60, 69 fracciones I, III, XII y XXII, 71, 73 fracciones III, IV y XI de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche, 54, 55 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Campeche. 

SEGUNDO: La Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de la Tenencia de la Tierra, en ejercicio de sus facultades, dictaminó el asunto promovido por el LICENCIADO ELISEO FERNANDEZ MONTUFAR, Presidente Municipal, en los siguientes términos: 

DICTAMEN DE LA COMISIÓN EDILICIA DE ASUNTOS JURIDICO Y REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA RELATIVO A LA PROPUESTA DE EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.
VISTOS: Para resolver la solicitud planteada por el LICENCIADO ELISEO FERNÁNDEZ MONTÚFAR Presidente Municipal, los integrantes de la Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de la Tenencia de la Tierra, proceden a emitir el presente DICTAMEN de conformidad con los resultandos, considerandos y puntos resolutivos que a continuación se señalan:
ANTECEDENTES:
A.- Con fecha 30 de octubre de 2018, en la Primera Sesión Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, se conformó la Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de la Tenencia de la Tierra, misma que quedó integrada por los CC. Alfonso Alejandro Durán Reyes, Síndico de Asuntos Jurídicos; Aldo Román Contreras Uc, Sexto Regidor y Elena Ucan Moo, Quinta Regidora, quedando la presidencia a cargo del primero de los nombrados.

B.-  A propuesta del Licenciado Eliseo Fernández Montúfar, Presidente Municipal, se procede al análisis de la propuesta del proyecto de EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE, que a la letra dice:
LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.
CAPÍTULO I

DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1.- Los presentes lineamientos, tienen como objetivo establecer normas de carácter general y obligatorio para las Juntas, Comisarías y Agencias del Municipio de Campeche, y en la Ley del Presupuesto de Egresos del Estado del ejercicio fiscal que corresponda, en lo relativo al registro, uso, administración, comprobación y justificación de los recursos públicos que le son otorgados en términos de lo aprobado en el Presupuesto de Egresos del Municipio de Campeche del ejercicio fiscal que corresponda, así como de los recursos recaudados en su jurisdicción, y de los que provengan de particulares por concepto de donaciones. 

ARTÍCULO 2.- Para la aplicación de estos lineamientos se entenderá por:  

I.- AGENTES MUNICIPALES. - Personas nombradas por el H. Ayuntamiento o por las Juntas Municipales como auxiliares de las juntas municipales y de las comisarias municipales de conformidad a las disposiciones establecidas en la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche, el Bando Municipal y los reglamentos municipales. 

II.- AUTORIDADES AUXILIARES: Juntas, Comisarías y Agencias del Municipio de Campeche. 

III.- AUXILIARES CONTABLES: Las personas que, en apoyo a los titulares de las Comisarías y Agentes Municipales, tengan bajo su responsabilidad el registro, administración, comprobación y justificación de recursos asignados por el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Campeche, por el Estado, así como los recaudados en su jurisdicción. 

IV.- COMISARIO MUNICIPAL: Es la persona elegida mediante elección popular directa bajo el principio de mayoría relativa que tienen a su cargo dentro de la respectiva Comisaría Municipal el ejercicio de las funciones previstos por la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche, el Bando Municipal y los reglamentos municipales. 

V. ESTADO DE MOVIMIENTO DE EFECTIVO: Es el documento que sirve como herramienta base para llevar el control contable, administrativo y financiero de los recursos asignados y recaudados por las autoridades auxiliares municipales, con base acumulativa para determinar costos y facilitar la formulación, ejercicio y evaluación de los programas y presupuestos, así como para poder establecer el logro de objetivos, cuantificar metas, y en general, todo lo que permita medir la eficacia y eficiencia del gasto (Formato 1).

VI.- INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES: Es el control que registra debidamente cuantificados, así como el estado físico de todos los bienes muebles e inmuebles propiedad de las autoridades auxiliares (Formatos 13 y 14). 

VII. ÓRGANO INTERNO DE CONTROL: La Dirección del Órgano Interno de Control del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Campeche.

VIII.- PRESIDENTE DE LA JUNTA MUNICIPAL: Es el titular de la H. Junta Municipal con las atribuciones que le concede la normatividad municipal, los presentes lineamientos y las demás disposiciones de carácter general dentro de su circunscripción.  

IX. TESORERÍA MUNICIPAL: La Tesorería Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Campeche. 

X.- TESORERO: La persona que, en apoyo al Presidente de la Junta Municipal, tenga bajo su responsabilidad el registro, administración, comprobación y justificación de recursos, de los recursos asignados por el H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, por el Estado, así como los recaudados en su jurisdicción. 

XI.- SECRETARIO DE LA JUNTA: Persona en apoyo de la Junta Municipal para los asuntos generales inherentes a las labores de la misma. 

XII.- RECIBOS DE INGRESOS: Son los documentos oficiales que las autoridades auxiliares deberán expedir a los usuarios, como comprobación de los ingresos propios que registren, los cuales deberán estar debidamente foliados (Formato 6). 

XIII.
RECIBOS DE EGRESOS: Son los documentos oficiales que las autoridades auxiliares deberán llenar como comprobación de los gastos que se generen por conceptos del gasto corriente, los cuales deberán estar debidamente foliados. (Formato 6-A) 
XIV.
RELACIÓN DE INGRESOS: Es la relación contable en el cual se registran día con día en forma ordenada todos y cada uno de los recursos que se ministren o recauden a favor de las autoridades auxiliares municipales. 
XV.
RELACIÓN DE EGRESOS: Es la relación contable en el cual se registran día con día en forma ordenada las operaciones y gastos que realicen las autoridades auxiliares municipales. 

ARTÍCULO 3.- El Órgano Interno de Control, será la dependencia facultada para interpretar los presentes lineamientos. 

ARTÍCULO 4.- Para la comprobación de gastos erogados se aplicarán los formatos, tiempos y especificaciones señalados por el Órgano Interno de Control, para el adecuado manejo de gastos a comprobar, para lo cual deberá emitir un Calendario Anual de comprobaciones del año que corresponda y los documentos que se requieran presentar. 

El Órgano Interno de Control, podrá subsanar los mecanismos que permitan el adecuado cumplimiento de los presentes lineamientos, por ello emitirá los formatos adicionales que en su caso se requieran, y adoptar las medidas que considere necesarias en términos de la normatividad aplicable. 

ARTÍCULO 5.- Los Presidentes de las Juntas Municipales y sus tesoreros; los titulares de las Comisarías y Agencias Municipales y los auxiliares contables de éstos, son los responsables directos del registro, uso, administración, custodia, comprobación y justificación de los recursos públicos, así como de la documentación e información que con motivo de su ejercicio se genere. Lo anterior observando las disposiciones legales aplicables en la materia. 

ARTICULO 6.- Las autoridades auxiliares, deberán integrar la documentación e información que compruebe y justifique todos y cada uno de los movimientos financieros que realicen, observando las formas, criterios y mecanismos que en su caso emita el Órgano Interno de Control. 

Asimismo, para llevar un adecuado registro de las operaciones contables y administrativas que realice con recursos públicos, las autoridades auxiliares deberán contar con una relación de Ingresos y una relación de Egresos, las cuales, deberá contener el número de folio de los recibos o facturas utilizados. Se exceptúa de este requisito en la Relación de Egresos, a los pagos que se realizan por concepto de personal que forma parte de la lista institucional. 

ARTICULO 7.- Los registros, estados del movimiento de efectivo y demás documentación e información que se genere en el ejercicio de los recursos, deberán ser conservados y custodiados de forma ordenada por las autoridades auxiliares, la cual formará parte de la documentación que se consignará en la entrega – recepción correspondiente. 

Para tal efecto, las autoridades auxiliares deberán tomar las medidas necesarias que garanticen la adecuada conservación de la documentación e información indicada.  
ARTÍCULO 8.-  Para efectuar los registros de las operaciones que se realicen en la lista que corresponda se observarán las siguientes reglas: 

a)
Se deberán realizar invariablemente con tinta negra.  

b)
Deberá llevarse un orden progresivo de fechas. 

c)
Se deberán evitar tachaduras, borrones, enmiendas y registros entre renglones.   

ARTÍCULO 9.- El Estado de Movimiento de Efectivo debe ser llenado a máquina o con letra de molde legible (Formato 1). 

ARTÍCULO 10.- Los presidentes de las Juntas Municipales y los titulares de las Comisarías y Agencias Municipales tendrán las siguientes funciones y obligaciones: 

I. Hacer uso racional y adecuado de las participaciones recibidas; 

II. Cuidar de la puntualidad de los cobros y el buen orden y comprobación de los ingresos y egresos; 

III. Autorizar los pagos; 

IV. Presentar sin excepción, al Órgano Interno de Control en las fechas programadas en el Calendario Anual del año que corresponda, conjuntamente con el Síndico y Tesorero (en el caso de las Juntas Municipales) o Auxiliar contable (en el caso de las Comisarías y Agencias), la adecuada comprobación y justificación de los gastos realizados; 

V. Proporcionar de manera oportuna al órgano verificador las solventaciones de las observaciones que en su caso se deriven; 

VI. Cuidar que el uso y ejercicio de los recursos se realicen conforme a lo dispuesto en estos lineamientos y en las demás disposiciones legales aplicables; 

VII. Contar con un inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad de las autoridades auxiliares, la cual deberá estar actualizada conforme al procedimiento administrativo correspondiente.

VIII. Presentar de forma ordenada la documentación requerida en su proceso de comprobación, la cual, deberá contener la debida documentación justificativa por gasto, sin excepción alguna, que dependerán o variarán de su naturaleza y del mecanismo requerido para su justificación.

IX. Verificar que los recibos de ingresos y egresos sean expedidos de forma correcta y en su totalidad por la imprenta que designen, siempre y cuando cumplan con los requisitos mínimos establecidos en los presentes lineamientos.  

X. Entregar con anticipación al Órgano Interno de Control, los recibos de ingresos y egresos para su debida validación y certificación. 

XI. Observar criterios de simplificación y adecuada planeación y administración del gasto.
XII. Los demás que le impongan otras leyes.

En el caso de los presidentes de juntas municipales, además de las obligaciones referidas con antelación, deberán auxiliar o prestar servicios a las Comisarías y Agencias de la sección municipal que corresponda, por lo menos una vez al mes o cuando así lo requieran.

ARTÍCULO 11.- Los tesoreros de las Juntas Municipales y los auxiliares contables de las Comisarias y Agencias tendrán las siguientes funciones y obligaciones: 

I. Tener bajo su inmediato cuidado los recursos públicos que le son otorgados; 

II. Tener al día la relación de ingresos y egresos;

III. Abstenerse de realizar pagos que no estén debidamente autorizados por el Presidente de la Junta, Comisario o Agente Municipal de quien dependa; 

IV. Emitir y llevar el control de los recibos por concepto de cobro de ingresos propios.

V. Ingresar a la Hacienda municipal cada uno de los recursos recaudados y registrarlos adecuadamente dentro de los formatos correspondientes.

VI. Integrar la documentación necesaria para la solventación oportuna de las observaciones que en su caso se deriven de los asuntos que le competan; 
VII. Expedir y conservar copia de los recibos como constancia del cobro de derechos, aprovechamientos o cualquier otro concepto, que se recaude en las oficinas de las autoridades auxiliares.  

VIII. Realizar un inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad de las  autoridades auxiliares. 

IX. Las demás que le impongan otras leyes. 

CAPITULO II

DE LOS INGRESOS DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTÍCULO 12.- Los ingresos de las autoridades auxiliares del Municipio de Campeche, estarán integrados por las participaciones y apoyos extraordinarios que les otorgue el Municipio y el Estado, así como por todos los demás recursos que recauden en cumplimiento a las funciones y atribuciones que les confieren los diversos Reglamentos Municipales, los cuales deberán registrar en su totalidad de forma mensual en los documentados denominados “Resumen de Ingresos” (Formato 2) y “Relación de Ingresos” (Formato 3). 

El monto mensual de los recursos financieros disponibles por concepto de participación será determinado conforme al presupuesto asignado por la Tesorería Municipal.

En el caso de donativos por parte de personas físicas o morales, a favor de las autoridades auxiliares, estas deberán enterar lo anterior al H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, y solicitar la autorización correspondiente para el uso o destino de los recursos. Esta autorización deberá constar por escrito y pasará a formar parte de la documentación comprobatoria. 

ARTÍCULO 13.- Las participaciones y apoyos extraordinarios que les otorgue el Municipio y el Estado, y que reciban las autoridades auxiliares para su uso y ejercicio, deberán sustentarse con copia del cheque expedido por la Tesorería Municipal. 

A su vez los recursos que se recauden por cualquiera que sea el concepto, deberán ampararse con copia del recibo, cuya original de forma ineludible deberá entregarse a quien realice el pago correspondiente, conservando copia exacta de la original sin omisión alguna, misma que deberán ser presentadas en su proceso de comprobación.  

Queda prohibido recaudar ingresos y/o recibir percepciones u cuotas que se generen por el servicio de ambulancia para traslado a enfermos o cualquier otro concepto que las leyes vigentes no lo permitan.

ARTÍCULO 14.- Los formatos de recibo de pago (Formato 6) que expidan las autoridades auxiliares, deberán ser validados y certificados por el Órgano Interno de Control, e ineludiblemente deberá contener:  

a. Folio. 

b. Nombre de la autoridad auxiliar. 

c. Fecha de expedición.  

d. Nombre del contribuyente.

e. Concepto del recurso que se obtiene. 

f. Importe total del ingreso (que deberá ser establecido en números y letras) 

g. Nombre y firma de quien recibe el ingreso.

h. Logos oficiales del gobierno municipal. 

i. Sello de la autoridad auxiliar. 

ARTÍCULO 15.- Los recursos que las autoridades auxiliares obtengan o recauden estarán bajo la custodia de los Tesoreros, en el caso de las Juntas Municipales, y de los auxiliares contables, en el caso de las Comisarias y Agencias Municipales.

CAPITULO III

DE LOS EGRESOS DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTÍCULO 16.- Las erogaciones que realicen las autoridades auxiliares deberán ajustarse al monto autorizado y la disponibilidad de recursos con que se cuenten; los cuales deberán registrar en su totalidad de forma mensual en los documentos denominados “Resumen de egresos” (Formato 4) y “Relación de Egresos” (Formato 5). 

Cualquier gasto a ejercer estará sujeto a la disponibilidad presupuestal y en base a los porcentajes autorizados por la Tesorería Municipal, para el correcto manejo de los recursos públicos, por ende, las Autoridades Auxiliares deberán optimizar al máximo los recursos públicos que les son asignados, para destinarlos de manera responsable enfocados al crecimiento y desarrollo de la comunidad; así como implementar políticas de austeridad y racionalidad de los recursos que estén a su cuidado.

En ningún caso y bajo circunstancia alguna podrá hacerse pago o gasto que las disposiciones jurídicas aplicables no permitan. 

ARTÍCULO 17.- La comprobación del pago de los apoyos institucionales será por medio de la correspondiente lista institucional, en donde conste nombre de la autoridad auxiliar, período que comprende, monto total, concepto de pago, nombre completo y firma del beneficiario. La lista deberá estar validada y firmada por el titular de la Junta, Comisaría o Agencia Municipal, así como por el tesorero o auxiliar contable de la autoridad de que se trate. 

ARTÍCULO 18.- La lista de apoyos institucionales estará integrada considerando la disponibilidad del gasto y a la justificación de la función con que se requiere contar (Formato 7). 

No podrá incrementarse la lista de apoyos institucionales, ni los importes previamente establecidos y aprobados de la misma, previa solicitud y justificación por escrito que las autoridades auxiliares realicen a la Tesorería Municipal, la cual deberá emitir el acuerdo que corresponda.  

ARTÍCULO 19.- Todo gasto que realicen las autoridades auxiliares deberá estar debidamente justificado y documentalmente comprobado. 

Se entenderá por justificación a la orden de pago, evidencias fotográficas y demás documentación que se requiera, así como el gasto que se realice para el desempeño de las funciones de las autoridades auxiliares, y por comprobación, la presentación o exhibición del recibo o factura que expida quien recibe el pago, documento que deberá reunir todos y cada uno de los requisitos legales y fiscales que establecen los artículos 29 y 29 a del Código Fiscal de la Federación y su Reglamento, así como los señalados en la Resolución de la Miscelánea Fiscal vigente.
ARTÍCULO 20.- Las facturas y recibos son documentos indispensables para la adecuada comprobación de los gastos y erogaciones de las autoridades auxiliares e invariablemente deberán contener todos y cada uno de los siguientes requisitos:  

a) Nombre, firma y/o sello del proveedor. 

b) Clave del Registro Federal de Contribuyentes del proveedor. 

c) Número o folio. 

d) Fecha de compra. 

e) La factura deberá contener los siguientes datos fiscales del Municipio de Campeche: 

Nombre del Municipio: Municipio de Campeche 

Clave del Registro Federal de Contribuyentes del Municipio: MCC-811208FQ5 

Dirección: Calle 8 S/N Col. Centro Ciudad Amurallada 

Código Postal. 24000   

f) Descripción del concepto de compra. 

g) Impuesto al Valor Agregado (IVA) desglosado. 

h) Importe total del pago. 

i) Nombre de la Junta Municipal, Agencia, o Comisaría. 

En lo referente a la comprobación y/o justificación del gasto de obra pública, la factura, recibo o notas de venta deberán detallar los conceptos y volúmenes de obra, o en su defecto deberán anexar la estimación autorizada. 

Todo comprobante deberá contener clara y detallada la justificación o motivo del gasto; en el caso, de los servicios públicos que presten los Presidentes de Juntas Municipales a las Comisarías o Agencias que pertenecen a su sección municipal, deberán contener además firma y sello de la Autoridad Auxiliar.

Las facturas expedidas por las Autoridades Auxiliares deberán ser exhibidas físicamente y en forma digital al servidor público encargado de su proceso de comprobación, anexando el documento denominado “Relación de Facturas” (Formato 8).

Aquellas facturas expedidas por Centros Comerciales, suministros de productos o bienes muebles o de Combustibles, deberán contener anexo el ticket de la máquina registradora.

ARTÍCULO 21.- El uso de las partidas de Combustibles, Lubricantes y Aditivos, solo serán admitidas para vehículos oficiales u otros bienes muebles, que sean necesarios para el funcionamiento y operatividad de actividades requeridas en la Comunidad, en cada comprobante se deberá señalar los datos del vehículo; así como, anexar la bitácora correspondiente debidamente requisitada en el formato denominado “Bitácora de Control del Consumo de Combustible” (Formato 9).

En caso de tratarse del consumo de combustible para la prestación de un servicio público, suministrado por la Junta Municipal a las Comisarías o Agencias Municipales que pertenecen a su sección, deberá contener además sello y firma de la autoridad auxiliar que corresponda.  

ARTÍCULO 22.- Los gastos de alimentación se aceptarán únicamente para aquellas personas que prestan servicios en beneficio de la comunidad sin obtener alguna percepción como apoyo, así como al personal del Gobierno Municipal o Estatal, que, por cuestiones de trabajo, tenga que desempeñar sus funciones en la comunidad que corresponda.

Deberán anotar la justificación del gasto, recabando la firma de la persona que proporciona los alimentos y de quien los recibe a través de la respectiva solicitud de apoyo (Formato 10).

Para el pago de alimentación a personas, tales como comidas para festividades, eventos educativos o culturales, solo se podrán realizar los gastos que estén previamente autorizados por la Tesorería Municipal, previo acuerdo emitido, que deberá ser presentado ante la autoridad encargada de su proceso de comprobación.

ARTICULO 23.- Únicamente se aceptarán apoyos para beneficio social en el caso de emergencias de salud y defunciones, los cuales deberán estar correctamente comprobados y/o justificados, anexando la respectiva solicitud de apoyo. (Formato 11)

Se entenderá por emergencias de salud, a la atención de forma urgente y totalmente imprevista, ya sea por causa de accidente o suceso inesperado. 
ARTÍCULO 24.- Para la determinación y otorgamiento de viáticos de las autoridades municipales, estos deberán estar debidamente justificados y comprobados, y se deberá aplicar la tarifa que en su momento emita y dé a conocer el Órgano Interno de Control.  

ARTÍCULO 25.- La partida de viáticos se comprobará a través del documento “Viáticos y Comisiones” (Formato 12), la cual deberá estar firmada por personal de la dependencia con la cual se entendió la invitación, diligencia o gestión y deberá justificarse plenamente anexando copia del oficio de comisión o de la gestión realizada.

En caso de tratarse de viáticos y pasajes para asistir algún evento (reunión de trabajo, curso, etc.) deberá anexarse al formato, copia del documento de invitación correspondiente. 

No podrán ser comprobados los gastos por concepto de viáticos, cuando no contengan el motivo o fin de la comisión o no se encuentren firmados o sellados por la autoridad o servidor público con quien se entiende la diligencia 

ARTÍCULO 26.- Las autoridades auxiliares municipales deberán observar criterios de simplificación y adecuada planeación y programación de los trámites y gestiones que realicen ante otras dependencias y entidades federales, estatales y municipales, a efecto de racionalizar los gastos relativos al rubro de viáticos.  

Por ningún motivo se podrán fijar montos de viáticos en base al porcentaje de ingresos que se obtienen y de forma fija y permanente. 

CAPITULO IV

DEL ESTADO DE MOVIMIENTO DE EFECTIVO

ARTÍCULO 27.- Cada autoridad auxiliar deberá llevar su propia contabilidad, elaborando e integrando un documento denominado: Estado de Movimiento de Efectivo (Formato 1). 

Se considerarán parte de la contabilidad la relación de Ingresos y Egresos, los Estados de Movimiento de Efectivo y la demás documentación e información que se genere con motivo del ejercicio de los recursos públicos que administren las autoridades auxiliares. 

ARTÍCULO 28.- El Estado de Movimiento de Efectivo incluirá los ingresos, costos, gastos, asignaciones y ejercicios correspondientes a los programas y partidas que se ejerzan. 

El Estado de Movimiento de Efectivo deberá integrarse de forma mensual y al cierre del ejercicio que corresponda, se integrará un Estado anual, considerando el saldo inicial del ejercicio y el total de ingresos y egresos que durante el año se registraron. 

ARTÍCULO 29.- Para la elaboración del Estado de Movimiento de Efectivo, se deberá contar con información oportuna y ordenada de las relaciones de Ingresos y Egresos de los cuales se obtendrán los resúmenes de ingresos (Formato 3) y de egresos (Formato 4).  

ARTÍCULO 30.- El Estado de Movimiento de Efectivo deberá considerar lo siguiente: 

I. INDICAR EL PERIODO 

II. SALDO INICIAL  

III. INGRESOS 

a) PROPIOS (Derechos, Aprovechamientos y/u Otros

b) PARTICIPACIONES (Participaciones, Anticipo de la participación 

c) INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

d) OTROS (Donaciones, Devoluciones y/o Diversos) 

IV. EGRESOS 

a) GASTO CORRIENTE (Servicios Personales, Materiales y Suministros, Servicios Generales, Transferencias, Bienes Muebles, inmuebles e Intangibles) 

b) INVERSION PUBLICA (Inversión Pública)

V. SALDO FINALFECHA DE ELABORACION 

VI. NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR Y DEL TESORERO O AUXILIAR CONTABLE. 

VII. SELLO

CAPITULO V

DE LA VERIFICACIÓN Y VIGILANCIA

ARTICULO 31.- Corresponde al Órgano Interno de Control, en el marco de su competencia, la revisión, verificación, comprobación, investigación y obtención de evidencia, respecto a las operaciones y actividades que efectúen las autoridades auxiliares en el desarrollo de sus funciones relativas a la obtención, manejo y aplicación de recursos públicos conforme lo dispuesto en los planes, programas, proyectos y disposiciones legales aplicables. 

Para tal efecto, el Órgano Interno de Control anualmente planificará y programará los procedimientos de revisión mensuales, y deberá hacer del conocimiento de las autoridades auxiliares el calendario de fechas en que se deberá presentar la documentación e información respectiva. 

ARTÍCULO 32.- Las Juntas, Comisarias y Agencias Municipales deberán justificar y comprobar sus gastos ante el ayuntamiento del que dependan por conducto del Órgano Interno de Control, para llevar a cabo este procedimiento de revisión mensual, los Presidentes de las Juntas Municipales, los tesoreros y sínicos de éstas; los Comisarios y Agentes Municipales, con forma conjunta con sus auxiliares contables, dentro de los tres últimos días de cada mes, integrarán el Estado de Movimiento de Efectivo, mismo que deberán presentar para su revisión y efectos correspondientes en la fecha fijada, conjuntamente con los resúmenes de Ingresos y de Egresos, las Relación de Gastos, y la documentación e información que amparen y justifique las operaciones realizadas en el período respectivo.  No se procederá a la entrega de ministraciones subsecuentes cuando la Junta, Comisaría o Agencia municipal no cumpla con la comprobación y justificación del gasto correspondiente. 

ARTÍCULO 33.-  Para llevar a cabo la justificación y comprobación mensual de sus gastos ante el ayuntamiento por conducto del Órgano Interno de Control, las Autoridades Auxiliares deberán observar el siguiente proceso: 

1)
El Presidente de la Junta Municipal, su tesorero y síndico; los Comisarios, Agentes Municipales y sus auxiliares contables, deberán presentar, en la fecha y hora fijada, la documentación e información señalada en el artículo 21 de los presentes lineamientos, y la que en su caso de forma específica se requiera, en los plazos que para tal efecto se dispongan. 

2)
El personal adscrito al Órgano Interno de Control, seguidamente procederá a implementar las acciones de revisión y verificación con la oportunidad y alcance que juzgue, de acuerdo con los objetivos de la misma, a fin de reunir los elementos de juicio, quedando facultado para efectuar las diligencias de campo y demás que estime pertinentes. 

3)
Realizado la revisión correspondiente, el Órgano Interno de Control emitirá, en su caso, la Constancia de Ejecución y Comprobación del Gasto correspondiente, a efecto de que previa exhibición del mismo, las autoridades auxiliares realicen el cobro de la participación respectiva.  

4)
Las observaciones e irregularidades que pudieran desprenderse de la realización de una revisión se harán constar en un documento denominado Cédula de Observaciones, que elaborará el Órgano Interno de Control y de la cual se entregará una copia autógrafa al titular, tesorero y auxiliar contable de las Juntas, Comisarías y Agencias Municipales. 

Las observaciones serán los señalamientos o comentarios que efectúe el Órgano Interno de Control como resultado de su trabajo, referidos a fallas o errores que originan el incumplimiento de los preceptos legales aplicables, de los procedimientos operativos y administrativos y de las políticas y normas administrativas establecidas para lograr el adecuado manejo de los recursos públicos. Los errores se referirán a las acciones o registros equivocados que se cometieron y las fallas al incumplimiento de una obligación. 

A su vez, la irregularidad es el acto efectuado u omisión incurrida que en el ejercicio de las funciones encomendadas origina el incumplimiento de alguna de las obligaciones impuestas por los ordenamientos administrativos y legales aplicables y genera un daño o perjuicio a la hacienda pública. 

5)
Los titulares, tesoreros y auxiliares contables de las Juntas, Comisarías y Agencias Municipales, contarán con un plazo de tres días hábiles contados a partir de la fecha de notificación de la emisión de la Cédula de Observaciones, para presentar los documentos y alegar lo que a su derecho convenga, respecto de las observaciones e irregularidades que le hayan sido señaladas, a efecto de solventarlas. 

Transcurrido el plazo establecido, si las autoridades auxiliares responsables no corrigen las irregularidades, no solventan las observaciones formuladas o no demuestran que no tienen responsabilidad en el resultado de la revisión, el Órgano Interno de Control procederá a emitir el Dictamen Técnico respectivo, señalando en dicho documento el estado final que guardan las observaciones realizadas. Consecuentemente se deberán tomar las medidas administrativas que se estimen pertinentes y se procederá a instrumentar las acciones legales conducentes. 

6)
Realizada la solventación de las observaciones el Órgano Interno de Control expedirá el Dictamen Técnico, que tendrá los mismos efectos que la Constancia de Ejecución y Comprobación del Gasto para el cobro de las participaciones correspondientes. Se entiende por Dictamen Técnico la opinión o manifestación escrita mediante el cual el Órgano Interno de Control indicará en forma pormenorizada sus apreciaciones y señalamientos respecto de la revisión realizada, así como de los documentos presentados para solventar las observaciones que recayeran del proceso de revisión y el estado final que guardan la mismas, previo análisis y valoración respectiva. 

ARTÍCULO 34.- Independientemente de lo señalado en el lineamiento anterior, por ser el Órgano Interno de Control la unidad administrativa facultada para vigilar permanentemente la aplicación de los recursos públicos, en ejercicio de sus facultades podrá verificar en cualquier tiempo el adecuado manejo y administración de los recursos que ejerzan las autoridades auxiliares. 

Para tales efectos se observará lo siguiente: 

1)
Expedir la orden de revisión y auditoria respectiva por conducto del Titular del Órgano Interno de Control; 

2)
Indicar en el contenido de la orden: alcance, nombre del personal que participará en el proceso de revisión y el plazo en que se llevará a cabo la revisión; 

3)
Emitir de manera oficial los requerimientos de información que se estimen pertinentes; 

4)
La auditoría se inicia con la visita del personal asignado con base a la notificación la orden emitida. Para efectos de formalizar el inicio de la auditoria se elaborará un acta de inicio; 

5)
Los Presidentes de las Juntas Municipales y sus tesoreros; los Comisarios, Agentes Municipales y sus auxiliares contables, deberán poner a disposición del personal comisionado por el órgano Interno de Control, la documentación que se le solicite, así como los informes, datos y todo lo adicional que se les requiera; 

6)
El termino de los trabajos de la revisión se formalizarán levantando el acta de cierre de la revisión; 

7)
Se deberá dar cabal cumplimiento a las reglas indicadas en el lineamiento anterior que sean aplicables, y las demás que ordenen otras disposiciones legales. 

ARTICULO 35.- Todas las actuaciones que se realicen dentro de una auditoria o revisión, deberán hacerse constar por escrito en actas integradas por un original y dos copias, las que ostentarán al final firma autógrafa de las personas que intervengan en ellas, quienes además rubricarán cada una de las hojas que las integren. 

Una de las copias del acta se entregará a la persona con las que se entienda la diligencia, quedando el original y la copia restante en poder del Órgano Interno de Control. 

Si la persona con quien se entiende la auditoria o algún testigo se negaren a firmar, se hará constar en el acta esta situación en el acta respectiva, sin que esta circunstancia afecte su valor probatorio. 

ARTICULO 36.- Cuando del resultado una revisión o auditoria se detecten irregularidades o se emitan observaciones, el Órgano Interno de Control podrá practicar auditorias de seguimiento, a efecto de verificar que no exista reincidencia. 

Cuando del resultado de una auditoria de seguimiento se determine que existe reincidencia en las condiciones, observaciones o irregularidades, el Órgano Interno de Control determinará las acciones que correspondan realizar.

CAPITULO VI

DE LA TRANSPARENCIA EN EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS

ARTÍCULO 37.- Las autoridades auxiliares en el Municipio de Campeche, deberán hacer mensualmente del conocimiento público el contenido del Estado de Movimiento de Efectivo, en el exterior y en lugar visible del local que ocupen sus oficinas. 

ARTÍCULO 38.- Las autoridades auxiliares en el Municipio de Campeche, deberán contestar en tiempo y forma al órgano Interno de Control cuando funja como intermediario y a la Unidad de Transparencia cuando lo requiera de forma directa, de la solicitud de información a petición del ente solicitante. 

ARTÍCULO 39.- Las Autoridades auxiliares, independientemente de lo anterior, deberán informar anualmente a los habitantes de la sección municipal que corresponda, sobre la administración de los recursos que en su caso tengan encomendados y del estado que guardan los asuntos a su cargo.

CAPITULO VII

DE LAS SANCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTÍCULO 40.- La omisión o realización de actos que contravengan las presentes disposiciones, serán causas suficientes para proceder conforme a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ANEXOS
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[image: image2.emf]JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

NOMBRE DE AUTORIDAD MUNICIPAL:

NUMERO

1

2

3

4

5

OBSERVACIONES DE ÓRGANO INTERNO DE CONTROL:

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y 

OTRAS AYUDAS - $                                         

OTROS - $                                         

TOTAL - $                                         

INGRESOS PROPIOS  - $                                         

PARTICIPACIONES - $                                         

INGRESOS EXTRAORDINARIOS - $                                         



MUNICIPIO DE CAMPECHE

RESUMEN DE INGRESOS MES DE ________ DE (AÑO)



CONCEPTO IMPORTE

Nombre y firma de quién revisó

ELABORÓ

________________________

NOMBRE Y FIRMA

TESORERO O 

AUX. CONTABLE

AUTORIZÓ

_________________________

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIDAD AUXILIAR 

(JUNTA, COMISARÍA O AGENCIA)

VO.BO.

_________________________

__

NOMBREY FIRMA

SÍNDICO
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[image: image3.emf]TRANSFERENCIAS, 

ASIGNACIONES,SUBSIDIOS 

Y OTRAS AYUDAS

Fecha Folio

Derechos

Aprovecha-

mientos

Otros

Total de 

Derechos

Participaciones

Anticipo 

Participaciones

Aportaciones Convenios

Total de 

Participaciones

Subsidios Donaciones

Devoluci

ones

Diversos Total Otros

                -                    -                       -                            -                  -   

                -                    -                       -                            -                  -   

                -                    -                       -                            -                  -   

                -                    -                       -                            -                  -   

                -                    -                  -   

                -                    -                       -                            -                  -   

                -                    -                       -                            -                  -   

TOTAL INGRESOS MENSUALES                 -                 -                  -               -                   -                      -                      -                       -                            -                                       -                 -            -                    -                 -   

1.- Derechos: Se registrarán en el rubro lo relacionado con agua potable, matanza de cerdo y matanza de res.

OBSERVACIONES DE ORGANO INTERNO DE CONTROL:

2.- Aprovechamientos: Se registrarán en este apartado lo relacionado con multas, permisos y alquileres.

3.- Otros: 

MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

RELACION DE INGRESOS DEL MES DE ________ DE (AÑO)

RECIBO

BENEFICIARIO

IMPORTE 

TOTAL

INGRESOS PROPIOS PARTICIPACIONES

INGRESOS 

EXTRAORDINARIOS

OTROS

Nombre y firma de quién reviso

ELABORÓ

________________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO O AUX. CONTABLE

AUTORIZÓ

_________________________

NOMBREY FIRMA

AUTORIDAD AUXILIAR

(PRESIDENTE DE JUNTA, COMISARIO O AGENTE)

VO.BO.

___________________________

NOMBRE Y FIRMA

SINDICO
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[image: image4.emf]NOMBRE DE : JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

NOMBRE DE AUTORIDAD MUNICIPAL: 

CAPITULO

1000 SERVICIOS PERSONALES -                    6000 OBRA PUBLICA -  

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS -                   

3000 SERVICIOS GENERALES -                   

4000 TRANSFERENCIAS -                   

5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES -                   

TOTAL 0.00

TOTAL                                        -                            -   



MUNICIPIO DE CAMPECHE



RESUMEN DE EGRESOS DEL MES DE ________________ DEL (AÑO)



CAPITULO IMPORTE IMPORTE

ELABORÓ

________________

_

NOMBREY FIRMA

TESORERO

AUTORIZÓ

________________

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIDAD AUXILIAR

(PRESIDENTE DE JUNTA, 

COMISARIO O AGENTE)

VO.BO.

__________________

NOMBREY FIRMA

SINDICO
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                    -   

                    -   

                    -   

                    -   

                    -   

                    -   

TOTAL DE EGRESOS                     -   

OBSERVACIONES DE ORGANO INTERNO DE CONTROL:

GASTO CORRIENTE:

CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

GASTO CORRIENTE:

CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

RELACION DE EGRESOS DEL MES DE ___________ DEL (AÑO)

COMPROBANTE

OTORGADO A: PROVEEDOR PARTIDA  CONCEPTO PARTIDA BIENES O SERVICIOS

IMPORTE 

TOTAL

GASTO CORRIENTE:

CAPITULO 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

CAPITULO 5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

CAPITULO 6000 INVERSION PUBLICA

GASTO CORRIENTE:

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

______________________

Nombre y Firma de quién Revisó

ELABORÓ

________________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO

AUTORIZÓ

_____________________

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIDADAUXILIAR

PRESIDENTA DE LA JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

VO.BO.

___________________________

NOMBREY FIRMA

SINDICO
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[image: image6.emf]Nombre de: Junta/Comisaría/Agencia Municipal

Fecha de Expedición:

Recibí del C. (Nombre del contribuyente o fuente del recurso que se obtiene) la cantidad de $ 00,000.00

RECIBO DE INGRESOS

Folio No._______

Son: XXXXXXXXXXX pesos 00/100 m.n) por concepto de: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

SELLO DE AUTORIDAD 

AUXILIAR

RECIBE

_________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO O AUX. 

CONTABLE

Vo.Bo.

_________________

NOMBREY FIRMA

AUTORIDADAUXILIAR

ENTREGA

_________________

NOMBREY FIRMA

BENEFICARIO
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[image: image7.emf]Nombre de: Junta/Comisaría/Agencia Municipal

Fecha de Expedición:

Recibí del C. (Nombre del contribuyente o fuente del recurso que se obtiene) la cantidad de $ 00,000.00

RECIBO DE EGRESOS

Folio No._______

Son: XXXXXXXXXXX pesos 00/100 m.n) por concepto de: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

SELLO DE AUTORIDAD 

AUXILIAR

RECIBE

_________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO O AUX. 

CONTABLE

Vo.Bo.

_________________

NOMBREY FIRMA

AUTORIDADAUXILIAR

ENTREGA

_________________

NOMBREY FIRMA

BENEFICARIO
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[image: image8.emf]Monto

- $              

OBSERVACIONES DE ORGANO INTERNO DE CONTROL:



MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMIARÍA/AGENCIA: ___________

                  APOYOS INSTITUCIONALES DEL MES DE _________ DE (AÑO)

PERIODO COMPRENDIDO DEL  ____ AL ____ DE (MES) DEL (AÑO)

Nombre Concepto Firma del Beneficiario



TOTALES



______________________

Nombre y Firma de quién Revisó

ELABORÓ

________________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO

AUTORIZÓ

______________________

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIDAD AUXILIAR

VO.BO.

_________________________

NOMBRE Y FIRMA

SINDICO
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[image: image9.emf]No. FECHA

FOLIO 

FISCAL 

(UUID)

PARTIDA 

CONCEPTO 

PARTIDA

PROVEEDOR CONCEPTO DEL GASTO SUBTOTAL   IVA   TOTAL 

1 -               -               - $           

2 -               -               - $           

3 -               -               - $           

4 -               -               - $           

5 -               -               - $           

6 -               -               - $           

7 -               -               - $           

8 -               -               - $           

9 -               -               - $           

10 -               -               - $           

11 -               -               - $           

12 -               -               - $           

13 -               -               - $           

14 -               -               - $           

15 -               -               - $           

16 -               -               - $           

17 -               -               - $           

18 -               -               - $           

19 -               -               - $           

20 -               -               - $           

TOTAL DE FACTURACIÓN - $            - $            - $           

MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA MUNICIPAL DE: __________________________

BITÁCORA DE FACTURACIÓN

PERIODO: (MES) (AÑO)
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[image: image10.emf]MODELO PLACAS COLOR

COMBUSTIBLE PRECIO

IMPORTE NOMBRE DEL

$ LTS DESCRIPCION PRECIO INICIO FINAL TOTAL RESPONSABLE

TOTAL

No. IMPORTE

FECHA

COMBUSTIBLE LUBRICANTES LECTURA DEL ODOMETRO

BITACORA MENSUAL DE VEHICULO

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA MUNICIPAL DE _________

COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO

DATOS DEL VEHICULO

No. ECONÓMICO MARCA Y TIPO



RESPONSABLE DEL VEHICULO



DATOS DEL COMBUSTIBLE

GASTOS DE MANTENIMIENTO

FECHA PROVEEDOR SERVICIOS O REPARACIÓN EFECTUADA

FACTURA

TOTAL

RENDIMIENTO KMS/LTS: COMBUSTIBLE AHORRADO:



RESUMEN DEL PERIODO: COMBUSTIBLE ENTREGADO:



KMS. RECORRRIDOS: COMBUSTIBLE COMPROBADO:
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[image: image11.emf]COMENTARIOS:

OBSERVACIONES

COMISIONES DEL VEHÍCULO

LUGAR FECHA COMISIÓN NOMBRE DEL RESPONSABLE

TESORERO/AUXILIAR CONTABLE

ELABORÓ Vo.  Bo.

_______________________ ____________________________________

NOMBRE Y FIRMA PRESIDENTE DE JUNTA/COMISARIO/ AGENTE MUNICIPAL DE________________
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[image: image12.emf]Por este medio y de la manera ,mas atenta solicito a usted un apoyo para alimentación de 

(número de personas beneficiadas) equivalente a la cantidad de 

$_________________________________, (_______________________________M.N)

SOLICITUD DE APOYO PARA ALIMENTACIÓN

_____________________, Camp; ____ de _____ del __________

C. _________________________________

PRESIDENTE/ COMISARIO/ AGENTE MUNICIPAL DE: _________________________________

PRESENTE.- 

Por el siguiente motivo:  (desglose de actividades)

Sin otro particular y esperando su cordial apoyo.

ATENTAMENTE

__________________________________________________

*Anexo copia de identifiación oficial y documentación justificativa 
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[image: image13.emf]ATENTAMENTE

__________________________________________________

*Anexo copia de identifiación oficial y documentación justificativa 

SOLICITUD DE APOYO PARA ASISTENCIA SOCIAL

_____________________, Camp; ____ de _____ del __________

C. _________________________________

PRESIDENTE/ COMISARIO/ AGENTE MUNICIPAL DE: _________________________________

PRESENTE.- 

Por medio y de la manera ,mas atenta solicito a usted un apoyo económico por la cantidad 

de $_________________________________, (_______________________________M.N)

Por el siguiente concepto: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Sin otro particular y esperando su cordial apoyo.
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[image: image14.emf](  ) Evento (anexar invitación) (  ) Gestión (anexar oficio y/o evidencia)

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE                                                            

COMPROBANTE DE COMISIONES Y VIÁTICOS

El C. _________________________________________________________________ de la Comunidad de 

__________________________________________, asistió el día _____________________________ 

a:_________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

_

SELLO DE LA DEPENDENCIA

NOMBRE Y FIRMA 

______________________________________________________
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[image: image15.emf]MARCA MODELO PARTICULARIDADES

- $            

①Señalar el periodo de adquisición si se tiene conocimiento.

  

MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

REGISTRO DE BIENES MUEBLES



No. DE 

REGISTRO 

ASIGNADO AL 

BIEN

UBICACIÓN DEL BIEN

PARTICULARIDADES DEL BIEN

DESCRIPCION DEL 

USO DEL BIEN 

OBSERVACIONES FORMA DE AQUISICION DEL BIEN



ELABORÓ AUTORIZÓ

______________________ ________________________

NOME Y FIRMA 

TESORERO/AUXILIAR 

NOMBRE Y FIRMA                

AUTORIDAD AUXILIAR  

VALOR

①
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[image: image16.emf]No. DE REGISTRO 

CATASTRAL

No. DE 

ESCRITURA 

LIBRE GRABADO NO SI

ADEUDOS 

SI/NO

①La descripción se refiere a si es edicio, predio rústico, etc.

TESORERO AUXILIAR CONTABLE AUTORIDAD AUXILIAR

④Se refiere a que si cuenta con agua, luz, etc.

MUNICIPIO DE CAMPECHE

JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

REGISTRO DE BIENES INMUEBLES



NOMBRE DE LA 

ENTIDAD 

PROPIETARIA DEL 

BIEN

UBICACIÓN Y 

DESCRIPCIÓN 

GENERAL DE LA 

PROPIEDAD

DOCUMENTO QUE 

ACEDITA LA 

PROPIEDAD

VALOR 

CATASTAL

PARTICULARIDADES DEL BIEN GRABAMENES

DESCRIPCION DEL 

USO DEL BIEN 

SERVICIOS PUBLICOS

②Se refiere a la escritura, acta, etc.

③Uso de oficina, bodega, etc.

ELABORÓ AUTORIZÓ

_______________________ ________________________
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C).Turnada como lo fue a esta Comisión el proyecto de referencia, por el C. Secretario del H. Ayuntamiento de Campeche, previas sesiones de los integrantes de esta Comisión, se procede emitir el dictamen correspondiente.
CONSIDERANDOS:
I.- Es competente la Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de Tenencia de la Tierra para conocer y dictaminar el presente asunto, de conformidad con los artículos 63 y 64 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche; 56 fracción I, inciso f) del Bando Municipal de Campeche; 73 y 74 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche.

II.- La fracción I del artículo 103  y  fracción I del artículo 106 de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche, establecen las facultades del ayuntamiento para expedir y reformar el Bando de Policía  y Gobierno, los reglamentos, circulares, lineamientos, manuales y demás disposiciones administrativas de observancia general necesarios para su organización, funcionamiento, prestación de los servicios públicos, así como para garantizar la tranquilidad y seguridad de las personas y sus bienes, la salubridad pública, la participación social y vecinal y, en general, las que requiera para el  ejercicio de sus funciones y la prestación de los servicios públicos municipales. Siendo de la competencia del H. Ayuntamiento el análisis de la aprobación de la propuesta de emitir LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE. 
III.- Que, de acuerdo a la lectura de los citados Lineamientos, se advierte que su finalidad es, llevar un adecuado registro de las operaciones contables y administrativas que realicen las autoridades auxiliares municipales, con recursos públicos, obligando a éstas a contar con una relación de Ingresos y una relación de Egresos, acorde a la Ley de Disciplina Financiera y demás reglamentación jurídica y contable aplicable.

Es así que en uso de esa facultad reglamentaría otorgada a los municipios en el segundo párrafo de la fracción II del invocado artículo 115 Constitucional, que este Ayuntamiento cumple con una de sus obligaciones Constitucionales.
Por lo anteriormente expuesto, la Comisión procede a dictaminar y se: 

DICTAMINA:

PRIMERO: En términos del considerando II y III del presente dictamen, es procedente la solicitud planteada por el LICENCIADO ELISEO FERNANDEZ MONTUFAR Presidente Municipal, para emitir LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.
SEGUNDO: Se acuerda remitir el presente dictamen al Secretario del H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, incluyendo el expediente correspondiente, para efectos de que se sirva presentarlo para su discusión ante el H. Cabildo, en términos del artículo 91 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, en la Sesión Ordinaria que corresponda. 

TERCERO: Archívese el presente expediente como asunto fenecido 

CUARTO: Cúmplase.
ASÍ LO DICTAMINAN LOS INTEGRANTES DE LA COMISIÓN EDILICIA DE ASUNTOS JURÍDICOS Y REGULARIZACIÓN DE LA TENENCIA DE LA TIERRA, DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE, CC. ALFONSO ALEJANDRO DURÁN REYES, SÍNDICO DE ASUNTOS JURÍDICOS; ALDO ROMÁN CONTRERAS UC, SEXTO REGIDOR Y ELENA UCAN MOO, QUINTA REGIDORA, EL DÍA VEINTE DE ENERO DE DOS MIL VEINTE, EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, ESTADO DE CAMPECHE. (RÚBRICAS)
TERCERO.- Previa lectura de los Lineamientos y dictamen correspondiente, cabe mencionar que, de acuerdo a la legislación vigente, los Presidentes de las Juntas Municipales y sus tesoreros, los titulares de las Comisarías y Agencias Municipales y los auxiliares contables de éstos, son los responsables directos del registro, uso, administración, custodia, comprobación y justificación de los recursos públicos, así como de la documentación e información que con motivo de su ejercicio se genere. Motivo por el cual, resulta indispensable la emisión de lineamientos que regulen los ingresos y egresos de las autoridades auxiliares municipales, con el propósito de encontrar un balance financiero para hacer efectivo los recursos o participaciones asignadas a las mismas, asegurándose de esta forma, la transparencia en la rendición de cuentas. 

CUARTO.- Visto lo anterior, los integrantes de este H. Ayuntamiento consideran que la procedencia de solicitud del Presidente Municipal debe determinarse de conformidad a los principios establecidos por el artículo 59 Fracción IV de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche y 69 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche. 
Por lo expuesto y considerado los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche toman como suyo dicho análisis emitido por el órgano colegiado edilicio que emitió el dictamen de cuenta, por lo que este H. Cabildo estima procedente emitir el siguiente:
A C U E R D O:
PRIMERO: Es procedente el Dictamen de la Comisión Edilicia de Asuntos Jurídicos y Regularización de la Tenencia de la Tierra, relativo a la propuesta del Lic. Eliseo Fernández Montúfar para para emitir LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.
SEGUNDO: Se aprueba emitir el LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE, CON LOS FORMATOS ANEXOS CORRESPONDIENTES.

TERCERO: Comuníquese lo resuelto en el presente acuerdo a las AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES, A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN, al ÓRGANO INTERNO DEL CONTROL y a la TESORIA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO para su debida observancia. 

CUARTO: Cúmplase. 
T R A N S I T O R I O S
Primero: Publíquese en el Periódico Oficial del Estado de Campeche.

Segundo: Remítase a la Unidad de Transparencia del Municipio de Campeche, para su publicación en el portal de Gobierno.
Tercero: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y Demás Disposiciones de este H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche.
Cuarto: Se derogan los acuerdos y disposiciones administrativas de observancia general en lo que se opongan al presente acuerdo.
Quinto: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del presente acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.
Dado en el Salón de Cabildo “4 de Octubre”, recinto oficial del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Campeche, Estado de Campeche, por MAYORÍA DE VOTOS a los 31 días del mes enero del año 2020.
C. Eliseo Fernández Montúfar, Presidente Municipal; C. Sara Evelin Escalante Flores, Primera Regidora; C. Fabricio Fernando Pérez Mendoza, Segundo Regidor; C. Yolanda del Carmen Montalvo López, Tercera Regidora; C. Arbin Eduardo Gamboa Jiménez, Cuarto Regidor; C. Elena Ucan Moo, Quinta Regidora; C. Aldo Román Contreras Uc, Sexto Regidor; C. Daniela Lastra Abreu; Séptima Regidora; C. Sergio Israel Reyes Fuentes, Octavo Regidor; C. Maricela Salazar Gómez, Novena Regidora; C. Agustín Alejandro Rosado Sierra, Décimo Regidor; C. Enrique Manuel Guadalupe Sánchez Que, Décimo Primer Regidor;  C. Alfonso Alejandro Durán Reyes, Síndico de Asuntos Jurídicos; C. Joseline de la Luz Ureña Tuz, Síndica de Hacienda y C. Margarita Rosa Minaya Méndez, Síndica. Ante el C. Paul Alfredo Arce Ontiveros, Secretario del H. Ayuntamiento que certifica. (Rúbricas).
Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LIC. ELISEO FERNÁNDEZ MONTÚFAR

PRESIDENTE MUNICIPAL DE CAMPECHE.

ING. PAUL ALFREDO ARCE ONTIVEROS

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.
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INGENIERO PAUL ALFREDO ARCE ONTIVEROS, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por los artículos 123 Fracción IV de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche; 18 fracción VIII del Reglamento de la Administración Pública del Municipio de Campeche; 93 Fracción V del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde íntegramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del año dos mil dieciocho al treinta de septiembre del año dos mil veintiuno, relativo al PUNTO DÉCIMO primero del Orden del Día de la DÉCIMA SEXTA SESIÓN ORDINARIA, celebrada el día 31 del mes de enero del año 2019, el cual reproduzco en su parte conducente:

XI.- SE SOMETE A CONSIDERACIÓN Y VOTACIÓN DEL CABILDO, EL DICTAMEN DE LA COMISIÓN EDILICIA DE ASUNTOS JURÍDICOS Y REGULARIZACIÓN DE LA TENENCIA DE LA TIERRA RELATIVO A LA PROPUESTA DE EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, ADMINISTRACIÓN, CONTROL, COMPROBACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LOS RECURSOS PÚBLICOS QUE SE OTORGUEN Y RECAUDEN LAS JUNTAS, COMISARÍAS Y AGENCIAS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

Presidente: En términos de lo establecido en los artículos 58, 59 fracción IV de la Ley Orgánica de los Municipios del Estado de Campeche; 58, 59, 60 inciso a), 61 y 69 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, se somete el presente asunto a votación nominal, por orden cada integrante del Ayuntamiento dirá en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de su voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el artículo 93 Fracción VIII del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, le informo a usted Ciudadano Presidente Municipal, que se emitieron DIEZ votos a favor, CINCO en contra.

Presidente: Aprobado por MAYORÍA DE VOTOS.

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXPIDO LA PRESENTE CERTIFICACIÓN EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, MUNICIPIO Y ESTADO DE CAMPECHE, SIENDO EL 31 DEL MES DE ENERO DEL AÑO DOS MIL VEINTE.

ATENTAMENTE

ING. PAUL ALFREDO ARCE ONTIVEROS.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.
[image: image1.emf]NOMBRE DE JUNTA/COMISARÍA/AGENCIA

NOMBRE DE AUTORIDAD MUNICIPAL:

SALDO AL  (DÍA) DE (MES ANTERIOR) (AÑO) - $               

-                  

PROPIOS -                  

a) Derechos -                  

b) Aprovechamientos -                  

c) Otros -                  

PARTICIPACIONES -                  

a) Participaciones  - $               

b) Anticipo de participaciones - $               

- $               

d) Convenios -                  

INGRESOS EXTRAORDINARIOS -                   -                  

TRANSFERENCIAS, ASIGANCIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS -                  

-                  

OTROS  -                  

a) Donaciones - $               

b) Devoluciones -                  

c) Diversos -                  

-                  

GASTO CORRIENTE - $               

1000 Servicios Personales  - $               

2000 Materiales y Suministros -                  

3000 Servicios Generales -                  

4000 Transferencias -                  

5000 Bienes Muebles e Inmuebles -                  

INVERSION PUBLICA  -                  

6000 Inversión Pública - $               

SALDO AL  (DIA) DE (MES) DE (AÑO) - $               

Fecha de Elaboración:  ______________________________

EGRESOS DEL MES

MUNICIPIO DE CAMPECHE

ESTADO DE MOVIMIENTO DE EFECTIVO DE (MES) DE (AÑO)



INGRESOS DEL MES

c) Aportaciones

a) Subsidios

ELABORÓ

________________________

NOMBREY FIRMA

TESORERO

AUTORIZÓ

_________________________

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIDADAUXILIAR

VO.BO.

____________________

NOMBRE Y FIRMA

SÍNDICO



