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Por lo anterior, se puede comentar que la fiscalizacion es, la accion de la inspeccion, de la vigilancia, del
seguimiento de la auditoria, revisién, supervision y verificacion del control y de la evaluacion que procede con
estricto apego de Ley. Es el acto de verificar que los recursos publicos se apliquen a los fines que la Ley
establece e implica la vigilancia, control, revisién y evaluacion de la aplicaciéon de los recursos publicos. EI
concepto se empleara para enunciar en forma genérica las facultades de vigilancia, revision, evaluacion y
dictamen. La funcion de fiscalizacion de una manera sintetizada, consiste en conocer, revisar y evaluar el uso y
aplicaciones de los recursos publicos, de conformidad con las disposiciones constitucionales, legales,
reglamentarias y técnicas, por lo tanto, Ia revisién, inspeccion y evaluacion de la gestion publica es su objetivo.

Una de las herramientas para realizar la fiscalizacion por parte de los 6rganos de control y vigilancia, es la
auditoria gubernamental. La funcién de fiscalizacion permite mediante |a auditoria gubernamental evaluar a fondo
el origen y el destino de los recursos publicos y en su caso brindarle a los usuarios de la informacion instrumentos
que le permitan evaluar el desempefio institucional de los administradores y/o titulares de los entes fiscalizados,
ya que si bien, en situaciones extremas y excepcionales el desvio de recursos surge de una motivacién personal
por el bienestar propio, la existencia de estas conductas se incrementa como consecuencia de la
discrecionalidad, opacidad y ambigiiedad de las normas que definen las responsabilidades y los derechos de las
autoridades encargadas de administrar los recursos publicos. De ahi, la importancia de establecer el mayor
numero de controles que impidan la desviacion de los objetivos y metas planteados en los planes y programas
publicos. Asimismo, a través de la funcién de fiscalizacion de los recursos publicos se comprueba si las entidades

estatales y/o municipales los han administrado y aplicado dando cumplimiento a la normatividad vigente a la que
se encuentran sujetos. X >

Los objetivos de la funcién de fiscalizacion son:

1.- Promover la cultura de rendicién de cuentas;

2.- Cautelar el uso apropiado y legal de los recursos publicos;

3.- Verificar el cumplimiento de leyes, reglamentos y la normativa gubernamental; 4.- Contribuir a la mejora y
la calidad de la gestion publica; y

5-. ldentificar y disminuir las decisiones discrecionales;

6.- Promover valores y responsabilidades de los servidores publicos;

7.- Fomentar la transparencia.

De acuerdo con los articulos 128 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Campeche y 27 del

Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Campeche, al Organo Interno de Control le
corresponde, entre otros, establecer las bases generales para la realizacion de auditorias, revisiones y
supervisiones. fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto pdblico municipal v su congruencia eon el presum et~ An

egresos; realizar auditorias, revisiones y supervisiones, e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento:
llevar a cabo revisiones y auditorias a todas las instancias municipales, con el objeto de promover la eficiencia en
la funcién publica y propiciar el cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas y el apego a las leyes,
reglamentos, decretos, presupuestos, contratos o convenios, y de las politicas aplicables a las mismas;
inspeccionar, vigilar y supervisar que en el Gobierno Municipal se cumpla con las normas y disposiciones en
materia de sistemas de registro y contabilidad, contratacion Y pago de personal, contratacién de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, y ejecucion de obra publica, y en los demas actos juridicos mediante los cuales
transmita el uso de bienes municipales: ademas en la conservacion, uso, destino, afectacién, desafectacion,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal; supervision del inventario general de
los bienes muebles e inmuebles que constituyen el patrimonio del Municipio en coordinacién con las unidades
administrativas; esto es, en general vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos.

Aunado a lo anterior y de manera novedosa, a efectos de promover el estricto cumplimiento a la Ley de
Proteccién de Datos Personales del Estado de Campeche y sus Municipios y en términos de lo que sefialan los
Lineamientos de Datos Personales emitidos por la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
del Estado de Campeche de que se deben llevar a cabo auditorias a las medidas de seguridad implementadas
para la proteccion de los sistemas de datos personales, es pertinente prever la realizacion de revisiones y
auditorias a todas las instancias municipales que manejen datos personales, a través de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica del Municipio de Campeche.

: C).- El Manual de Auditoria que bbs_ervaré la'Contraloria del M_unicipio de Campeche es el siguiente:

MANUAL DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE

CAPITULO 1
GENERALIDADES

ARTICULO 1- La aplicacion del presente manual es de observancia obligatoria tanto para el personal de la
Contraloria del Municipio que tenga bajo su responsabilidad la realizacién auditorias, verificaciones e
‘inspecciones que se practiquen, asi como para todas las unidades administrativas, dependencias y organismos
que integran la administracion publica del municipio de Campeche y las autoridades auxiliares del H.
Ayuntamiento del Municipio de Campeche. 2

ARTICULO 2. EI presente manual tiene por objeto regular la practica de auditorias, verificaciones e inspecciones
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a las unidades administrativas, dependencias y organismos que integran la administracion publica del municipio
de Campeche y las autoridades auxiliares del H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente manual se entenderé por:

|.- Auditoria: Actividad independiente, enfocada al examen objetivo, sistematico y evaluatorio de las operaciones
financieras, patrimoniales y administrativas realizadas; a los sistemas y procedimientos implantados; a la
estructura organica en operacion; y a los objetivos, planes, programas y metas alcanzados por las dependencias
y entidades en la Administracion Puablica Municipal.

Il.- Verificacién: Actividad independiente que permite analizar una o mas operaciones, prdcesos o
procedimientos o el cumplimiento de disposiciones legales o administrativas, con un objetivo especifico o
determinado, con caracter preventivo o correctivo, incluyendo la ejecucion de la obra publica.

l1l.- Ingpeccién: en materia de transparencia, actividad independiente, que permite analizar el cumplimiento de
las leyes en relacion a la organizacion, clasificacion, manejo y sistematizacion de documentos y archivos, asi
como el manejo y custodia de los sistemas de datos personales.

IV.- Administracién Publica Municipal: La administracion publica centralizada y la administracion publica
paramunicipal conforme lo establece la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

V.- Auditor: Servidor publico adscrito a la Contraloria, designado y habilitado para llevar a cabo la practica de
auditorias, revisiones y supervisiones, de conformidad con las disposiciones legales apiicables.

VI.- Notificadores: Servidor publico adscrito a la Subdireccion Juridica de la- Contraloria habilitado para la
practica de una notificacion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

VIl.- Manual: El presente manual para la practica de auditorias.
VIII.- Contraloria: La Direccién de la Contraloria, del H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche.

IX.- Papeles de trabajo: Los papeles de trabajo son el conjunto de documentos que contienen la informacion
obtenida por el auditor en su revision, asi como los resultados de los procedimientos y pruebas de auditoria
aplicados, con ellos se sustentan las observaciones, recomendaciones, opiniones y conclusiones contenidas en .
el informe correspondiente. ;

X.- Programa Anual de Auditoria: Al programa anual de auditoria que Ileve a cabo la Contraloria;

XI.- Representante legal: El titular de las unidades administrativas, dependencias, autoridades auxiliares o
entidades que conforman la Administracion Publica Municipal;

Xll.- Unidad(es) Auditada(s): Unidad administrativa, dependencia, autoridad auxiliar, o entidad perteneciente a la
administracién publica del municipio de Campeche, a la que se practica auditoria y/o revision y/o verificacion.

; CAPITULO 2 :
FUNCIONAMIENTO DE LAS AUDITORIAS

ARTICULO 4.- Las etapas de auditorias y verificaciones, se llevaran a cabo a través de auditorias o visitas a las *
entidades fiscalizadas previamente seleccionadas a través del Programa Anual de Auditorias.

ARTICULO §.- El Titular de la Contraloria elaborara el Programa Anual de Auditorias que contendra:

|.- Numero y tipo de auditorias, revisiones y supervisiones a realizar incluyendo el seguimiento de observaciones
y recomendaciones; ;

Il.- Dependencias, autoridades auxiliares, entidades, unidades administrativas, programas y actividades a revisar;
Ill.- Periodos y fechas estimadas de realizacion.

La Contraloria podra adicionar, cancelar o reprogramar las auditorias, verificaciones e inspecciones.

ARTICULO 6.- El “Programa Anual de Auditorias” estara disefiado para verificar que el manejo de los recursos
financieros y el patrimonio del municipio se manejen con transparencia, legalidad y con criterios de
racionalidad, garantizando con su supervision que los procesos administrativos se lleven a cabo en forma
objetiva y con estricto apego a las disposiciones legales aplicables en la materia, enfocado primordialmente a
prevenir y combatir la corrupcion y abatir la impunidad, mediante la atencion y revision de las areas de tramites,
servicios y procesos criticos o proclives a la corrupcion, proyectos de inversion relevantes, programas prioritarios,
estratégicos o con asignaciones presupuestarias significativas, asi como a los rubros con alta incidencia y
recurrencia de observaciones, que tengan alto impacto en el presupuesto, programas, procesos 0 servicios que
presta la dependencia, autoridad auxiliar o entidad auditada.

ARTICULO 7.- Las auditorias, verificaciones e inspecciones que lleve a cabo la Contraloria serdn, con caracter
enunciativo mas no limitativo, las siguientes:
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- EN RELACION A LAS AUDITORIAS SE PRACTICARAN LAS SIGUIENTES:

AUDITORIAS FINANCIERAS:

Arqueos a cajas recaudadoras (Tesoreria)

Revision a los fondos revolventes.

Andlisis y estudio de informes de-Estados Financieros

Integrales-incluye arqueos, revisiones de fondos revolventes y estados financieros.

¢

AUDITORIAS A PROGRAMAS Y ADQUISICIONES:

A Programas Federales.

Adquisiciones, arrendamientos y contratos de bienes muebles e inmuebles y servicios.

Suministros de materiales eléctricos y de obra a las Secciones Municipales adquiridos a través de sus

participaciones.
- CON RESPECTO A LAS VERIFICACIONES:

A) VERIFICACIONES DE CONTROL INTERNO:

1. Verificaciones de Asistencia, Puntualidad y Permanencia en el trabajo
2

3

4

WN - =
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Verificaciones de Mobiliario y equipo de oficina.
Revision de las Bitacoras de combustible. >
. Verificaciones y supervisiones de la cancelacion y/o destruccién de recibos oficiales, la baja y/o destruccion
- de bienes decomisados
Verificacién de los procesos de control interno
Registro, control y seguimiento de los procesos, ingresos y deuda

Verificaciones fisicas y/o documentales:
Revisiones documentales.

3: Supervisiones fisicas.
-EN LO TOCANTE A LAS INSPECCIONES:

5

[}

B) VERIFICACIONES A OBRA PUBLICA:
1

2

A) INSPECCIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA: :
1. De organizacion, clasificacion, manejo y sistematizacién de documentos y archivos.
2. Manejo y custodia de los sistemas de datos personales.

CAPITULO3
ETAPAS DE LA AUDITORIA

ARTICULO 8. La practica de las auditorias, verificaciones e inspecciones, las llevaran a cabo el o los servidores
publicos adscritos. a la Contraloria, mismos que seran designados y habilitados por el titular de la Contraloria
como auditores, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Los auditores habilitados de la Contraloria, tendran entre sus deberes y responsabilidades:

1)  Terminar totalmente los trabajos. :

2) Verificar los trabajos visitando fisicamente a las entidades fiscalizadas:

3) Asegurarse que el trabajo se desarrolle de conformidad con los programas o con base a las instrucciones
recibidas y del cumplimiento del alcance fijado

4) Revisar todos los papeles de trabajo

§)  Preparar las cedulas de resultados que como resultado del trabajo deben formularse: :

8)  Obtener la evidencia de los hechos sefialados en los programas de trabajo, Documentar apropiadamente el
trabajo realizado.

7) Apegarse, dar cumplimiento y observar en todo momento:
8) Las disposiciones en materia de responsabilidad administrativa sefiala la Ley Reglamentaria del

capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado.

b) Los deberes de confidencialidad y de estricta reserva con relacion a la informacién a la que se tiene
acceso.

C) Las normas de conducta y valores éticos que establecen los Codigos de Conducta y Etica del Municipio
de Campeche.

ARTICULO 9.- La Contraloria podra solicitar a las Unidades Auditadas los datos, informes o documentos
necesarios para planear y programar sus trabajos, sin que ello implique el inicio de facultades de revision:
pudiendo ejercerlas en cualquier momento.

Asimismo, en la ejecucion de las auditorias, verificaciones y/o inspecciones los auditores designados para tal
efecto podrén requerir y solicitar a los sujetos de revisién toda la informacion y documentacion necesaria para la
préctica y desarrolio de los trat ajos. :

Las Unidades Auditadas estaran obligadas en todo tiempo a cumplir con los requerimientos que le formulé la
Contraloria.
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ARTICULO 10.- La entrega de informacién y documentacién por las Unidades Auditadas, 'y la recepcion de la
misma por la Contraloria, se sujetara en todo caso a las siguientes reglas: STy

I.- La informacion y documentacion que sea requerida en el curso de las auditorias, verificaciones e inspecciones
en el domicilio de la Unidad Auditada o de una verificacién debera ser presentada a los auditores designados.

La omisién por las Unidades Auditadas de atender algiin mandamiento de la Contraloria o de sus auditores se
hara constar en actas circunstanciadas, a efecto de que la propia Contraloria en su caso, inicie el procedimiento
de responsabilidad administrativa disciplinaria que corresponda, de conformidad con las disposiciones vigentes,
adicionalmente se turnara a la Direccion de Administracion para los respectivo a tramites que haya lugar. y
anexarlo al expediente administrativo.

Il.- Con excepcion de lo sefalado en el parrafo anterior, cuando la informacién o documentacion deba ser
presentada ante la Contraloria por las Unidades Auditadas, esta debera entregarse por oficio en la oficina de
aquella, en el horario de nueve a quince horas. i

Las promociones que se reciban después del horario fijado se tendrén por presentadas al dia habil siguiente.

ARTICULO 11.- En relacion a la entrega de documentacion e informacion que requiera la Contraloria, se deberan
cumplirlos siguientes plazos de presentacion: :

I.- Los libros y registros que formen parte de su contabilidad, control presupuestal, incluyendo los diagramas y el
disefio de sus sistemas de registro electronico, requeridos en el curso de las auditorias, verificaciones ylo
inspecciones, deberan presentarse de inmediato, salvo que la Direccién de la Contraloria o sus auditores fiien un
plazo para tal efecto, el cual no podra ser superior al sefialado en la fraccion siguiente. De igual forma deberan
ser entregados de manera inmediata todos los documentos, expedientes e informacién requerida durante el
curso de las inspecciones en materia organizacion, clasificacion, manejo y sistematizacion de documentos y
archivos, manejo y custodia de los sistemas de datos personales.

I1.- Cinco dias cuando se trate de documentos distintos de los sefalados en la fraccién anterior, que deba tener
en su poder la Unidad Auditada, y le sean requeridos en el curso de las auditorias, verificaciones ylo
inspecciones.

Estos plazos se podran ampliar hasta por tres dias habiles mas por la Contraloria, previa solicitud por escrito de
la parte interesada que demuestre la causa justificada, siempre que se trate de informacion que por su contenido
se dificulte su generacion por las Unidades Auditadas, dicha solicitud debera presentarse a la propia Contraloria
antes del vencimiento del plazo otorgado para el efecto. :

ARTICULO 12.- La Contraloria realizara las auditorias, conforme al siguiente proceso:

I.- Se debera emitir la orden de auditoria, misma que debera estar debidamente fundada y motivada y contener
cuando menos, los siguientes requisitos:

a. La Unidad Auditada a la que esté dirigida;

b. El objeto de la auditoria, el tipo de auditoria, el periodo a auditarse y lugar o lugares donde debe
efectuarse.

¢. Elnombre de los auditores designados para llevar a los trabajos, precisando al auditor responsable de
coordinar la auditoria. .

Debera adjun.tarse a la orden los oficios de comisién de los auditores y los requerimientos de informacién que
sean necesarios para llevar a cabo la autoria, documentos que se notificaran al titular o representante legal de la
unidad administrativa a auditar dentro del plazo previsto en este manual.

Il.- Se elaborara el acta circunstanciada en Ia que se hara constar el inicio de la auditoria, la cual debera ser
firmada por los servidores publicos de la unidad administrativa auditada con quienes se entienda la diligencia y
los auditores comisionados. Tratandose de la recepcion de documentos y cualquier otr= informacion que los
auditores hayan requerido se debera levantar acta circunstanciada para hacer constar la en 2ga.

HI.-Lo_§ auditores podran realizar inspecciones oculares o visitas fisicas a los lugares .1 donde se encuentren
expednentes técnicos, se ejecuten obras o se encuentren determinados equipos, mismas que deberan estar
evidenciadas mediante actas circunstanciadas, firmadas por los que intervengan en ellas.

!V.- Ung vez que los auditqrgs ya hayan recibido toda la informacion requerida y en su caso haber realizado las
inspecciones oculares y/o fisicas necesarias, asi como haber realizado todos los trabajos y haber llevado a cabo
:asbat_:tivndades pertinentes para la practica de la auditoria, se levantara el acta de conclusion de cierre de dichos
rabajos. .

Una vez cerrgdo dichos trabajos la Contraloria tendra un plazo de diez dias hébiles para emitir la cedula de

vresultados, mismo que debera ser notificado a la unidad auditada, al dia siguiente de su emisién. Dicho plazo

ﬁggf'é ampliarse por la Contraloria dependiendo de Ia carga de trabajo, sin que pueda exceder de veinte dias
abiles.

té
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V.- La unidad administrativa auditada contara con un piazo maximo de quinceﬁ dias habiles contados desde la
. notificacion de la cedula de resultados, para realizar las solventaciones a las observaciones, asi como quince
dias habiles para atender las recomendaciones que en su caso le hayan sido sefaladas en la mencionada
cédula.

VI.- Una vez realizadas las solventaciones por parte de la unidad administrativa auditada, la Contraloria emitira ei
dictamen de auditoria, dentro de un plazo de quince dias habiles, la cual contendra las observaciones finales,
recomendaciones y acciones que se deberan ejercer. ;

ARTICULO 13.- Ademas de lo previsto en el articulo que antecede, en la practica de las auditorias, se debera
observar lo siguiente:

I.- De toda actuacion se levantara acta circunstanciada, misma que se realizara invariablemente en el lugar o
iugares sefialados en la orden de auditoria, con el titular de la unidad auditada y en presencia de dos testigos
designados por el titular de la unidad auditada, o en su defecto por el o los auditores que intervengan en la
auditoria; salvo en los casos en que no sea materiaimente posible, situacion que debera circunstanciarse, sin que
tal hecho invalide la actuacion del auditor.

Los testigos seran sustituidos en cualquier tiempo por no comparecer al lugar donde se esté llevando a cabo Ia-
auditoria, por ausentarse antes de que conciuya ia diligencia o por manifestar su voluntad de dejar de ser testigo.
En tales circunstancias, el titular de la unidad auditada, o la persona con quien se entienda la diligencia, debera
designar de inmediato otros testigos, y ante su negativa o impedimento de los designados, los auditores podran
designar a quienes deban sustituirlos. La sustitucion de los testigos no invalida los resultados de la auditoria.

Si l2 auditoria se realiza simultaneamente en dos o mas lugares, en cada uno de ellos se deberan levantar actas
parciales, mismas que se agregaran al acta final que de la auditoria se haga, la cual podra ser levantada en
cualquiera de dichos lugares. En los cascs a que se refiere esta fraccion, se requerira {a designacion y presencia
de 0os testigos en cada establecimiento visitado en donde ‘se levanten actas. :

Il.- Si al presentarse los auditores al lugar en donde deba practicarse la auditoria, no estuviere los titulares de las
unidades auditadas, se procedera a entender la diligencia con el subdirector o quien le siga en el mando,
circunstancia que se hara constar en el acta respectiva y:la auditoria se iniciara inmediatamente.

I1.- Al iniciarse la auditoria, ios auditores procederan de inmediato a identificarse oficialmente con el titular de la
unidad auditada o con el servidor publico encargado de-atender la auditoria.

La identificacion a que se refiere el parrafo anterior debera contener cuando menos ios siguientes requisitos:

A. Nombre del auditor.

B. Fecha de expedicion y vigencia de la identificacion.

C. Fotografia de identificacion del auditor.

D. Firma del Titular de Ia Contraloria para nombrarlo como auditor.

E. Firma del auditor.

IV.- Los papeles de trabajo que se generen con motivo de las auditorias, verificaciones e inspecciones seran
propiedad de la Contraloria, por contener la evidencia de trabajos de auditoria realizados por su personal. Por
tanto, su guarda y custodia seran responsabilidad de los auditores, y para evitar el riesgo de que se extravien o
“Man utilizados indebidamente se deberan archivar en un sitio especialmente designado para ello. La
confidencialidad esta ligada al cuidado y diligencia profesional con que deben proceder los auditores de la
Contraloria, y en este sentido, por contener informacion confidencial, el uso y consulta de los papeles de trabajo
estaran vedados por el secreto profesional a personas ajenas a los auditores, salvo requerimiento o mandato de
autoridad competente. :

V.-'Los papqles de_lrabajo de auqitorias.‘veriﬁcaciones e inspecciones terminadas deberan conservarse por un
periodo de cinco afos, en el ai"?hlVO a cargo de la Contraloria, con excepcion de aquelios que por no haberse
solveor‘;tado alguna recomendacion, permanezcan en la Subdireccién que corresponda, que sera responsable de
custodiarios.

ARﬂCULO 14.- Se levantaran actas en las que se haran constar en forma circunstanciada los hechos u
omisiones que detecten o conozcan los auditores, las cuales contendran, descripcién de las observaciones; el
monto del presunto dafio patrimonial y/o perjuicio; las disposiciones legales y normativas incumplidas; y en su
caso las recomendaciones para contribuir a la solucién de los hechos observados.

Para‘efecto de !o anterior, se levantaran las actas circunstanciadas parciales que sean necesarias. Los hechos u
omisiones consignados en las actas haran prueba plena salvo prueba en contrario. 2

ARTICULO 15.- Durante el desarrollo de la auditoria, los auditores, a fin de asegurar. la contabilidad,
correspondencia, informacion o bienes que no estén registrados en la contabilidad, podran, indistintamente, sellar
€ o colocar marcas en dichos documentos, bienes o en muebles, archiveros u oficinas donde se encuentren, asi
como dejarlos en calidad de depdsito al titular de la unidad auditada o la persona con quien se entienda la

diligencia, previo inventario que al efecto formulen, siempre que dichc aseguramiento no impida la realizaci¢
lac actividades de la Unidad Auditada. ’ . ; s
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De igual forma los auditores estaran obligados a tomar fotografias para hacer constar lo sefialado en este péryafo.
Dichas fotografias deberan insertarse individualmente en una hoja en blanco y agregarles la siguiente

certificacion:

“El suscrito (1) en mi calidad de Auditor facultado y habilitado por la Contraloria, segun oficio numero (2) de fecha
(3). siendo el dia (4) a las (5) horas, estando en (6) y en presencia de (7), en términos de lo dispuesto en el
articulo 34 del Manual de Auditoria de la Contraloria del Municipio-de Campeche, hago constar que la presente
impresion fotografica fue tomada, en el lugar, tiempo y. circunstancias a que se refiere la presente certificacién, y
que comresponden a lo presentado en dicha impresion fotografica. Firmando para constancia el suscrito en unién
de (8). Firma (8). Firma (10)"

Donde:

(1)  Nombre completo de la persona fisica facultada y habumada por la Ccmtralona para desempeiiar la

o funcién de Auditor.

(2) Numero del oficio donde se comisiona al Audnor g

(3)  Fecha del oficio donde se comisiona al Auditor. -

4) Fecha en que se realiza la toma de la fotografia.

(5)  Hora en que se realiza la toma de la fotografia.

(6)  Lugar en donde se realiza la toma de la fotografia dependiendo si es una auditoria de campo o de
gabinete.

(7)  Nombre y cargo del titular o encargado de la unidad auditada con quien se entiende la auditoria.

(8) Nombre y cargo del titular o encargado de la unidad auditada con quien se entiende la auditoria.

(9) - Nombre completo, cargo y firma del auditor..

(10) Nombre completo, cargo y firma del titular o encargado de la unidad auditada con quien se entiende
la auditoria.

La Contraloria, podra ordenar por escrito acciones preventivas por actos o conductas que impidan el inicio o
desarrollo de la diligencia, pudiendo ordenar entre ofras acciones el aseguramiento de la contabilidad, -
informacién y demas bienes a efecto de garantizar €l inicio o continuidad de la auditoria.

Cuando resulte imposible continuar o concluir el ejercicio de las facultades de auditoria en el domicilio de la
unidad auditada, las actas en las que se haga constar el desarrollo de una auditoria en el domicilio del auditado
podrén levantarse en las- oficinas de las autoridades. En este caso se debera notificar previamente esta
circunstancia al sujeto de auditoria. ;

Si el titular de la umdad auditada o la persona con quien se entendio la diligencia o los testigos no comparecen a
firmar el acta, o se niegan a firmarla, se hara constar tal circunstancia sin que ello invalide las actuacnones de la
auditoria.

_ CAPITULO 4
DE LA CEDULA DE RESULTADOS

ARTICULO 16.- Una vez verificados, revisados y analizados los aspectos legales, administrativos y en su caso
financieros de la documentacion correspondiente a la auditoria, verificacion o inspeccion de la que se trate, se
emitiran los resultados correspondientes, previa consulta con el Subdirector que corresponda, mismos que seran
plasmados en la Cédula de Resultados.

ARTICULO 17.- La elaboracion de la cédula de resultados sera responsabilidad del encargado de la auditoria,
verificacién o inspeccién, quien se apoyara en los auditores que llevaron a cabo los trabajos propios de la
revision, la cual sera revisada por los Subdirectores que correspondan a efecto de que realicen las observaciones
correspondientes.

ARTICULO 18.- La cédula de resultados contendra las firmas de quien la elaboré y debera estar revisado y
validado por el Subdirector que corresponda, misma que contendra los datos siguientes:

1.  Titulo y Generalidades de la auditoria, verificacién o inspeccion.
2. El objetivo y alcance de la auditoria, verificacion o inspeccion.
3. Los conceptos revisados.

4. Los resultados, las recomendaciones y las conclusiones.

" ARTICULO 19.- La cédula de resultados antes de ser notificada al 4rea o entidad fiscalizada debera ser revisada
por la Direccion de Contraloria a efecto que se emitan los comentarios y/o en su caso las observaciones que se
consideren.

En caso de que el titular de la Contraloria emita algunas observaciones o recomendaciones, estan deberan ser
integradas a la cédt"'a de resultados.

ARTICULO 20.- Una vez integradas las observaciones o las recomendaciones a las cédulas de resultados que
hayan sido en su caso emitidas por el Director de Ia Contraloria, dicha cedula debera ser notificada a la Unidad
Administrativa y/o Area correspondiente.
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CAPITULO 5 ,
DE LA SOLVENTACION Y EL DICTAMEN

ARTICULO 21.- El objetivo de'toda auditoria es lograr que las observaciones y/o recomendaciones emitidas sean
implementadas por las autoridades competentes ya que ello dard como resultado mejoras en los niveles de
eficacia, eficiencia y economia en la gestion administrativa de la Institucion y al fortalecimiento del control interno.
En ese sentido, se les otorga a las unidades administrativas auditadas un periodo de solventacion.

ARTICULO 22.- La unidad administrativa auditada contara a partir del dia que surta efectos la notificacién de la
cédula de resultados un plazo maximo de quince dias habiles, para presentar las justificaciones y aclaraciones
que desvirtien los hechos y omisiones asentados en |a cedula.

Asimismo cuentan con un plazo de quince dias habiles contados a partir a partir del dia que surta efectos la
notificacion de la cédula de resultados, para atender las recomendaciones que en su caso le hayan sido
sefialadas en la mencionada cedula.

ARTICULO 23.- Para dar seguimiento a las observaciones y/o recomendaciones emitidas, se llevan a cabo las
siguientes actividades:

l. El auditor encargado llevara el control de los plazos de solventacion, y estara pendiente de los mismos
a efecto de recibir la documentacion que presenta la unidad administrativa auditada.

[ Si vence el plazo de solventacion sin que la unidad administrativa auditada haya presentado las
justificaciones y aclaraciones que desvirtien los hechos y omisiones asentados en la cedula, el
encargado de la auditoria enviara un oficio en el cual se solicitara informacion al respecto.

. En caso de que la unidad administrativa solicitada requiera se le' apoye con la mtegramon de la
documentacion, se enviara a alguno de los auditores que hayan participado en la revision.

V. Si la unidad administrativa auditada persiste en su negativa de solventar, el Subdirector de Auditoria de
la Contralaria del Municipio de Campeche, emitira un requerimiento de informacién solicitando se
presente en un plazo no mayor de tres dias contados'a partir de 1a notificacién del requerimiento, las
justificaciones, aclaraciones y documentacion que desvirtiien los hechos y omisiones asentados en la
cedula de resultados.

V. Si la unidad administrativa hiciera caso omiso al requerimiento realizado, se procedera de conformidad
con lo previsto en la Ley Reglamentaria del Capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado de

: Gampeche

AR'I'ICULO 24.- De igual manera el auditor encargado de la revision llevara el control del plazo para la atencién
de las recomendaciones, por lo que una vez vencido sin que se haya presentado ningun informe, solicitara .
mediante oficio que se informe de las acciones tomadas al respecto. De no obtener respuesta alguna se actuara %
de conformidad con lo previsto en las fraocuones IV y 'V del articulo 23 de este manual. S

ARﬂCULO 25.- Una vez recepcionada la documentacion, |ust|f caciones y aclaraciones que desvirtien los

hechos y omisiones asentados en la cedula, el auditor encargado de la revision- analizara y valorara las
_ justificaciones y aclaraciones. presentadas y emitira un resultado, en el que se sealaran si fueron solventados o
~no las observaciones emmdas En cuanto a las recomendaciones solo seran atendidas si presentaran ewdencaas :
- del seguimiento y/o cemPrometan acatar las medndas sugeridas.

rosldtido del anélms y valoracion de la informacién presentara se hara constar en un
que sera revisado y. validado por el Subdirector correspondiente en conjunto con el Director de
Una ve. itido el Die(amen se notificaran a la umdad revusada mediante oficio.

- ; CAPITULO 8 L
-mspecccones EN mrsmn DE rRANsPARENcuA

} mpussto en la Ley de Transparencta y Acceso ala Infomlactén
de P_ro!ecc:on de Datos l_’ersonales del Estado de i

slstem 1 'zac«oa de documemu; y arcmvos y
_atospersonales,.«-.- £

ones mfendas en el amculo que anteoede es con la ﬁnlﬂdld de :

Que fa. m 6n'y archivo de-los expedientes se ajustan alo dispuetto en la Ley-de An:htvns del
C ¥’ Ios ‘Lineamientos Generales ‘para la: Orgnnizacién y Consemdén de- los
m ial Estado de Campeche ;

B) @ue los sistemas de datos pemmales se’ ajusum a lo estableddo Ley de Tmnsparenda yAcceso a la
; lnfonmeibn Pubuca del Esudo de Campeche, la Ley de Proteccfén de Datos Pmonales del Eshdo de
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giinpodn y sus Munieipios y los Lineamientos para la Proteccién de Datos Pérsﬁnalu del Estado de

C) Si existen irregularidades que contravienen lo dispuesto en la ley y los lineamientos en materia de
archivos y sistemas de datos personales, en cuyo caso se formulardn-recomendaciones a efecto de
que s§ subsanen las inconsistencias detectadas dentro del plazo y condiciones que se determinen

ARTICULO 29.- La practica de las. inspecciones iniciara con la emision de la orden:misma que deberd estar
debidamente fundada y motivada y-contener los datos relativos a: Unidad Auditada a la que esté dirigida; objeto.
tipo v periodo de inspeccion. nombre de los auditores designados para llevar a los trabajos.

. ARTICULO: 30.- Debera adjuntarse a la orden de insb_eceién. los oficios de comisién de los auditores y los
requerimientos de informacion que sean necesarios, documentos que se notificaran al titular o representante legal
de la uriidad administrativa a inspeccionar. : 2

ARTICULO 31.- Se elaborara el acta circunstanciada en la quie se haré constar el inicio de la inspeccién, la cual
debera ser firmada por los servidores ptiblicos de la unidad administrativa inspeccionada con quienes se entienda
la dil nencia v Ins auditores comisionadns

ARTICULO 32.- A efecto de llevar a cabo los trabajos de las inspecciones en materia de transparencia, qpenrinv

las vrisma reqlas establecidas en el capitulo 3 de este manual. .

ARTICULO 33.-Una vez que los auditores ya hayan recibido toda la informacién requerida y-en su caso haber
realizado las inspecciones oculares y/o fisicas necesarias, asi come haber realizado todos los trabajos y haber
llevado a cabe las actividades pertinentes para la practica.de la inspeccién, se levantara el acta de conclusion de
ciefro de dichos frabaios g : ‘ : t :

Una vez concluido los trabajos propios de la revision los auditores encargados de la inspeccién observaran lo

v “E

dispuesto en los capitulos 4 y 5 de esta manual. Durante todo el proceso de la inspecciones los auditores

habilitades para tales trabajos deberan apegarse en lo previsto en el presente manual.

Pt CAPITULO7

b 2 TERMINOS. PLAZOS Y NOTIFICACIONES :

ARTICULO 34.- La practica de diligencias se efectuaré en dias y horas habiles, siendo estas ultimas las
-~ comprendidas entre las ocho y las dieciséis horas. . : - ) :

- _En los plazos fijados en dias naturales no se contaran los.inhabiles. No-se ‘consideraran como dias hébiles
‘aquellos dias que de conformidad con el calendario de labores del H. Ayuntamiente del Municipio de Campeche
se consideren como inhabiles. - : ; R e :

La*Céntra_lov'ia podra, de oficio o a peticién de parte interesada, habilitar dias y horas inhabiles, cuando asi lo .
requiera la naturaleza del asunto. .. 3 ; :
SCULO 38 i6 i ivas 4s actos de autoridad deberan

TiCULO 35.-Toda la documentacion, resoluciones administratwas.y demas a e ’
:;iﬁc'am por oficio a los titulares de las unidades administrativas auditadas en los domicilios que ocupen las
oficinas de las unidades auditadas. ; g : s Sy -

= : i icili i i y debera entregar copia
En todo caso, el notificador debera cerciorarse del domicilio de las unidades auditadas y S
d:l acto que se notifique y sefalar la fecha y hora en que la notificacion se efectua, recabando el nor_nbre y ﬁrma
de la persona con quien se entienda la diligencia. Si ésta se-niega; se hara cpqstar enel amg. de r‘\o,tlﬂcauon: sin
que ello afecte su validez. De las diligencias en que conste la notificacion, el notificador tomara razén por escrito.

Las notificaciones surtiran sus efectos el dia habil siguiente en que fugron hechas, proporcionandose al

interesado copia del acto administrativo que se notifique. :

En el caso de las notificaciones practicadas por oficio, se indicara en el acuse de recibo la hora y fecha en que se
practicd la misma. . .

ARTICULO 36.- Las notificaciones podran efectuarse en las oficinas de la Contraloria si las personas a quienes
debe nntificarse se presentan en las mismas.

La manifestacién que hagan los titulares de las unidades administrativas, autoridades auxiliares y entidades de la
Administracion Publica Municipal, de conocer el acto administrativo, surtira efectos de notificacion en forma desde
la fecha en que se manifieste conocer el acto o.resolucion.

Toda notificacion personal, realizada con quien deba entenderse sera legalmente valida aun cuando no se
efectié en el domicilio respectivo o en las oficinas de la Direccion de Contraloria J
ARTICULO 37.- Las notificaciones por estrados se haran fijando durante cinco dias el documento que se
pretenda notificar, en los estrados fisicos y electronicos de la Contraloria, a partir del dia siguiente a aquel en.que
fue emitido. La Contraloria dejara constancia de ella en el expediente respectivo

En estos casos, la notificacion surtira efectos y se tendra como fecha de notificacion la del sexto dia contado a
partir del dia siguiente a aquél en el que se hubiera fijado el documento. .

.CAPITULO 8
DISPOSICIONES CONTENCIOSAS
ARTICULO 38.- Son sujetos de la practica auditorias, verificaciones e inspecciones, aquellas .Unidades
administrativas, dependencias, autoridades auxiliares, o entidad des pertenecientes a la administracién publica
del municipio de Campeche. :
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" ARTICULO 39.- A falta de disposicion expresa en este manual, se aplicaran supletoriamente, siempre que no las

contravengan, las disposiciones del derecho comun vigentes en el Estado. A

LSS

La Contraloria dictara ‘as disposiciones adminisirativas que sean estrictamente necesarias para el adecuado
cumplimiento de este manual y tales disposiciones se publicaran en el Periédico Oficial del Estado de Campeche.

ARTICULO 40.- Los titulares de las Unidades administrativas, dependencias, autoridades auxiliares, o entidades
pertenecientes a la administracion: publica del municipio de Campeche, en el dmbito de sus respectivas
atribuciones, deberan atender dentro de los plazos establecidos en el presente manual, los requerimientos,
informes, documentos y, en general, los datos y cooperacion técnica que les formule la Contraloria durante la
planeacién, desarrollo y el seguimiento de las practicas de las auditorias, verificaciones e inspecciones

Asimismo seran los encargados de instruir las medidas y acciones necesarias para facilitar a los auditores el
acceso a las instalaciones, documentos y demas informacion necesaria para llevar a cabo las auditorias,
verificaciones e inspecciones.

ARTICULO 41.- Cuando los Titulares de las unidades administrativas, autoridades auxiliares y entidades de la
Administracion Publica Municipal, no atiendan dentro de los plazos establecidos en el presente manual, los
requerimientos o no entreguen la documentacion e informacion requerida en forma completa o en la forma que le
sea solicitada y/o sé nieguen a la practica de las auditorias, verificaciones e inspecciones, el Auditor a cargo
deberd, en primera instancia, intentar solucionar el problema en forma amable y mediante el dialogo conciliatorio.

En caso que persista la negativa por parte del titular, el auditor que este a cargo debera inmediatamente elaborar
un acta circunstanciada plasmando la negacion de la auditoria, ademas de comunicarle al titular de la Contraloria
dicha circunstancia a efecto de que se le indiquen las acciones o medidas que se llevaran a cabo.

ARTICULO 42.- En los casos se continde con la negativa de no atender los requerimientos o no entregar la
documentacién e informacién requerida en forma completa o en la forma que le sea solicitada y/o se nieguen a la
préctica de las auditorias, verificaciones e inspecciones, se actuara de conformidad con lo previsto en fa Ley
Reglamentaria del Capitulo XVII de la Constitucién Politica del Estado.

No se omite sefialar que de conformidad con la fraccion IV del articulo 53 de la Ley Reglamentaria del Capitulo
XVl de la Constitucién Politica del Estado, todo servidor publico esta obligado a rendir cuentas sobre el ejercicio
de las funciones que tenga conferidas y coadyuvar en la rendicién de cuentas de la gestién publica, estatal o
municipal, proporcionando la documentacion e informacion que le sean requeridas en los términos que
establezcan las disposiciones legales aplicables. : :

CAPITULO 9 -
FLUJOGRAMAS:

ELABORACION DE
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DE TRABAJO o COMISION
L 2 £
ELABORACION DEL SE NOTIFICA SE DESARROLLA LA
ELABORACION DEL . ELABORACION DE LA REQUERIMIENTO 1B - 1 1s anEas iy
PROGRAMA ORDEN DE REVISION OE MEORMACION
OPERATIVO ANUAL
ELABORACION DEL 3 SE ELABORA Y
ACTA DE INICIO Y DOCUMENTA LOS
DE RECEPCION DE PAPELES DE TRABAJO
INFORMACION
SE LEVANTA ELACTA
DE CONCLUSION 5
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SE ELABORA LA CEDULA
DE RESULTADOS
SECORRIGE Y SE REVISA
NUEVAMENTE EL SUBDIRECTOR REVISAY
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DIRECTOR HAY
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DIRECTOR
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)

SE ENVIA Y NOTIFICA AL
AREA CORRESPONDIENTE

Nl.- Enterados de tal propésito, los integrantes de este Honorable Ayuntamiento consideran que la procedencia de
esta solicitud debe determinarse de conformidad a los principios establecidos por los numerales 59 Fraccién IV,
124 Fraccién XVI y 149 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Campeche; 59, 62, 63 y 69 del
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche.

V.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantesi del Honorable Ayuntamiento del Municipio de

Campeche, estiman procedente emitir el siguiente:
2 ACUERDO:

PRIMERO: Se aprueba el MANUAL DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

SEGUNDO: Cumplase.
TRANSITORIOS

Primero: El presente Manual de Auditoria de la Contraloria del Municipio de Campeche, entrara en vigor a partir
del dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Campeche. g }

i {

publicacién en el portal de Gobiemo. L

Tercero: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos (y Demds Disposiciones d‘ iste H,l A{untamlento del
Municipio de Campeche. \7\ A

N 3
Cuarto: Se derogan los acuerdos Y disposiciohes administiatlvas de observancia general en lo que se opongan al
presente acuerdo. -

X !
Segundo: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acces la_Informacién P-ﬁblica.)pa7 su'

Quinto: Se autoriza al Secretario expedir copia certificada del presente acuerdo para todos los fines legales a
que haya lugar. .

ado en la Sala de Cabildo denominada “4 DE OCTUBRE” recinto oficial del Honorable Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Campeche, Estado de Campeche; por UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 19 dias
del mes de diciembre del afio 2014.

C. Ana Martha Escalante Castillo, Presidenta Municipal; C. Salime Azar Martinez, Primera Regidora; C. Juan
Carlos Gonzélez, Segundo Regidor; C. Rafael Vicente Montero Romero, Tercer Regidor; C. Martha Albores
Avendafio, Cuarta Regidora; C. Bertha Maria Jesus Avila, Quinta Regidora; C. Ernesto Castillo Rosado, Sexto
Regidor; C. Eduardo Enrique Arévalo, Séptimo Regidor; C. Candelario del Jestls Huerta Lépez, Octavo Regidor;
C. Diana Adolfina Rubio, Novena Regidora; C. Eliseo Ferndndez Montufar, Décimo Regidor; C. Guillermina del
Socorro Arceo Castillo, ‘Jécimo Primera Regidora; C. Gladys Margarita Talango Chan, Sindica de Hacienda; C.
Francisco Javier Haas Palomo, Sindico de Asuntos Juridicos; y el C. Manuel Alberto Ortega Lliteras, Sindico;
ante el C. Carlos Roman Moreno Herndndez, Secretario del H. Ayuntamiento quien certifica. (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.
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LICDA. ANA MARTHA ESCALANTE CASTILLO, PRESIDENTA MUNICIPAL DE CAMPECHE.- CARLOS
ROMAN MORENO HERNANDEZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- RUBRICAS.

CARLOS ROMAN MORENO HERNANDEZ, SECRETARIO DEL HONORABLE' AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CAMPECHE. y

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por los articulos 123 Fraccién IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 25 fraccién VII del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio
de Campeche; 93 Fraccion V del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche; que el
texto inserto en su parte conducente corresponde integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de
Sesiones de Cabildo, que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del
afo dos mil doce al treinta de septiembre del afio dos mil quince, relativo al PUNTO SEPTIMO del Orden del Dia
de la VIGESIMO SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia diecinueve del mes de
diciembre del afio 2014, el cual reproduzco en su parte conducente:

VIi.- SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO EL MANUAL DE AUDITORIA DE LA
CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE

Presidenta: En términos de lo establecido en los articulos 58, 59 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 58, 59, 60 inciso a), 61 y 69 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento
para el Municipio de Campeche, se somete el presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante
del ayuntamiento dira en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de vato.

Secretarlo: De conformidad a lo esteblecido por el articulo 93.Fraccién Vil del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se
emitieron CATORCE votos a favor.

Presidenta: Aprobado por UNANIMIDAD DE VOTOS...
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXPIDO LA PR

EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, ESTADO DE CAMPECHE
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MiL CATORCE. -

NTE CERTIFICACION
DIECINUEVE DIAS DEL

ESE
A
AD

ATENTAMENTE CARLOS ROMAN MORENO HERNANDEZ, SECRETARIO DEL H AYUNTAMIE
MUNICIPIO DE CAMPECHE.- RUBRICA. i gl

SECCION

Poder Judicial -del
Soberano de Campeche.- H. Tribunal Superior
de Justicia del Estado.- Sala Mixta.

CEDULA DE NOTIFICACION POR EL
PERIODICO OFICIAL :

AL C. Sergio Gonzalo Garzon Acero.

EN EL TOCA 168/14-2015/S.M., RECURSO DE
APELACION INTERPUESTO POR LA
FISCALIA, EN CONTRA DE LA SENTENCIA
ABSOLUTORIA, DE TREINTA DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL CATORCE,
DICTADO POR LA JUEZA PRIMERO PENAL
DE ESTA CIUDAD EN LA CAUSA PENAL 51/13-
2014/1P-ll, INSTRUIDA A JOSE ANGEL
SANCHEZ HERNANDEZ, DENUNCIADO POR
SERGIO GONZALO GARZON ACERO Y
ARTURO CRECENCIO AGUILAR MIRANDA,
APODERADO DE LA PERSONA MORAL
~ TODOC MEXICO INC.

H. Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Campeche. Sala Mixta. Casa de Justicia.
Ciudad del Carmen, Campeche, tres de
diciembre de dos mil catorce.

Asunto: Acumulese a los autos la circular
17/SGA/13-2014, de la maestra Maria de

Estado Libre y

Baser e o
Guadalupe Pacheco Pérez, secretaria general de
acuerdos del H. Tribunal Superior de Justicia de!
Estado; se le hace saber a las partes que a
partir del siete de enero de dos mil catorce, ia
Sala Mixta se integra por los magistrados
licenciados Zobeida de Lourdes Torruco Sélern,
Adelaida Ver6nica Delgado Rodriguez y Roger
Rubén - Rosario Pérez, fungiendo como
presidenta la primera de los nombrados, asistido
por la secretaria de acuerdos interina, licenciada
Nelly Yolanda Zavala Lopez.

De igual forma, dada la incapacidad medica del

magistrado licenciado Roger Rubén Rosarir
Pérez, expedida por el Instituto Mexicano wel
Seguro Social, por veintiocho dias, iniciando el
doce de noviembre de dos mil catorce, en su
lugar se comisiono al magistrado supernumerario
maestro José Antonio Cabrera Mis, para
encargarse del despachc
a partir del trece de
catorce.

-viembre de dos mil

Entonces, se les hace saber a las partes, que
esta Sala Mixta se integra por las magistradas
licenciada Zobeida de Lourdes Torruco Sélem,
licenciada Adelaida Verénica Delgado Rodriguez
y el magistrado supernumerariomaestro José
Antonio Cabrera Mis, fungiendo como presidenta
la primera de los nombrados, asistido por la

secretaria de acuerdos interina, licenciada Nelly

‘e dicha magistratura, -

./’4 4



